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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1. - szakma1’kepzes Tarsashazkezelo
megnevezése

1.2. - program’kovetelmeny Tarsashazkezelo
megnevezeése
Programkdvetelmény

1.3. azonositd szama 04134002

1.4. A képzés célja
A képzés elvégzésével a képzésben résztvevd képes legyen az ingatlan iizemeltetésével,

fenntartasaval és felujitasaval kapcsolatos teendOket szakszerlien lebonyolitani, az
érdeklédoket korrekt modon tajékoztatni, tevékenységérdl szakszerti dokumentaciot vezetni.

1.5. A képzés célcsoportja

Erettségivel rendelkezd, a Tarsashazkezeld szakképesités irant érdekl6dé személyek.
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2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

A képzésben résztvevo

2.1 A tarsashazi ingatlan lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat 1t el.
2.2 A tarsashazi ingatlan fenntartasaval kapcsolatos feladatokat lat el.
23 A tarsashdz miszaki allapotarol felmérést készit és javaslatot tesz a rovid, kozép és
hosszutavu feltjitasokra.
24 | Elokésziti és lebonyolitja az ingatlan felajitasat.
25 A tarsashaz vagyonat kezeli, a szdmviteli torvény €s egyeb jogszabalyok szerint, €s
konyvelési feladatokat 1at el.
26 | Hasznositasi tervet dolgoz ki.
2.7 | Elszamolast, koltségvetést készit.
2.8 | Palyazatokat készit.
2.9 | Javaslatokat készit a tarsashaz legfébb dontéshozo szerve szamara.
2.10 | Kozgytilést készit eld, a kozgylilés hatarozatait végrehaitja.
2.10 | Beszedi a kozos koltséget.
211 | Munkaszerzddéseket, megbizasi és vallalkozasi szerzddéseket kot, jogi eljarasban vesz
részt.
2.12 | Kapcsolatot tart a kiilsé és belsd partnerekkel.
2.13 | Szervezi a tiliz- és baleset-, érintés- és kornyezetvédelmi feladatok ellatasat.
214 | Kezeli és nyilvantartja a tarsashaz és a tulajdonosok térvényben eldirt dokumentumait
¢s adatait.
2.15 | A tulajdonosokkal folyamatosan kapcsolatot tart.
2.16 | Az adott tarsashazra vonatkozo kezelési tervet készit.
2.17. | A tarsashéazi ingatlan {izemeltetésével kapcsolatos feladatokat 1at el.
3. A programba valé bekapcsolédas feltételei
3.1 Iskolai eloképzettség Erettségi végzettség
3.2. Szakmai eloképzettség -
Egészségligyi -
3.3. S0 .
alkalmassagi kovetelmény
Szakmai gyakorlat teriilete | -
3.4. i
¢s idOtartama
4. A programban valo részvétel feltételei
41 Részvétel kovetelesének A képzésben részt vevo altal alairt jelenléti iv és/vagy
- modja a képzésben résztvevdvel elektronikus iton folytatott
3
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szakmai felkészitést, ellendrzést igazolo
dokumentum.

4.2.

Egyéb feltételek

Az 0Onalld tanuldshoz sziikséges, ¢és az online
osztalytermi  foglakozasok  elérésére  alkalmas
szamitdgép, vagy mobil eszkoz.

5. Tervezett képzési ido

5.1.

Osszes Oraszam

240 o6ra

6. A tananyagegységek

Tananyagegység megnevezése

6.1.

Tarsashazkezelo feladatai

6.1 Tananyagegység

6.1.1.

Tananyagegység
Mmegnevezése

Tarsashazkezel feladatai

6.1.2.

Tananyagegység
célja

A képzés elvégzésével a képzésben résztvevo képes legyen az
ingatlan {lizemeltetésével, fenntartasaval és felajitasaval
kapcsolatos teendOket szakszeriien lebonyolitani, az
érdeklodoket korrekt moédon tajékoztatni, tevékenységérdl
szakszerli dokumentéciot vezetni.

6.1.3.

Tartalma

MUSZAKI ALAPOK

Ingatlanok statikai és épitészeti jellemzoi
Epiiletszerkezetek és szakipari szerkezetek Ingatlanoknal
alkalmazand¢ teriiletszamitasok és mérészamok.
Epiiletek alapvetd gépészeti, villamossagi rendszerei,
ideértve a megujulo energiat.

Epiiletdiagnosztika, épiilet-gépészet alapjait.

Ingatlan felujitas elokészitése, lebonyolitasa.

A tiiz- és baleset-, érintés- és kornyezetvédelmi feladatok.
A sziikséges hatosagi eljarasok, az OTEK és a HESZ
szabalyai, a tliz- baleset-, érintés- és kornyezetvédelmi
szabalyok

JOGI ALAPOK

A tarsashaz vagyonanak kezelése, a szamviteli torvény és
egyéb jogszabalyok szerint

A konyvelési tevékenység alapjai.
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Alapvetd gazdasagi, pénziigyi, szamviteli szabalyok

Elszamolas, koltségvetés készitése

A szamviteli torvény, a tarsashazi torvény elszdmolasra
vonatkoz6 rendelkezései

Az egyéb szervezetekre vonatkoz6 szamviteli
jogszabalyokban foglalt szabalyok

A biintet6torvénykonyv gazdasagi biincselekményeire
vonatkozé rendelkezései.

A kozgyiiléssel kapcsolatos feladatok

Kozgytilést elokészitése

Javaslatok készitése a tarsashaz legfObb dontéshozd szerve
szdmara a tarsashaz igényeinek megfelelden.

A kozgylilés hatarozatainak végrehajtasa

A kozos koltségre vonatkozo szabalyok és kozos koltség
beszedése

A tarsashazi torvény €s a szervezeti-mukodési szabalyzat
eldirasai

A hatarozatok végrehajtasaval osszefliggésben a polgari
torvénykonyv rendelkezései, a dologi jogi €s kotelmi jogi
alapok.

A tarsashazi torvény kozos koltség elszdmolasara vonatkozo
szabalyai.

A szervezeti-miik6dési szabalyzat kozos koltségre vonatkozo
szabalyai.

Munkaszerzédések, megbizasi és vallalkozasi szerzédések
megkotése, részvétel jogi eljarasokban.

Munkaszerzodésre, megbizasi €s vallalkozasi szerzodésekre
vonatkoz6 jogi szabalyozas, a szerzOdések tartalmi és formai
elemei.

A tarsashaz és a tulajdonosok torvényben eléirt
dokumentumainak és adatainak kezelése, nyilvantartasa

A tarsashdz alapdokumentumaira (alapité okirat, szervezeti-
miikddési szabdlyzat, tarsashazi hatarozatok, Hatédrozatok
konyve stb.), valamint a személyes adatok nyilvantartasara
vonatkoz6 tarsashazi és adatvédelmi szabalyok.

Palyazatok készitése

A tarsashazra vonatkoz6 palyéazati kiirasok

A tarsashaz szempontjabol relevans palyazati felhivasokat
keresése, felismerése

SZAKMAI ISMERETEK
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A tarsashazi ingatlan iizemeltetésével kapcsolatos
feladatok

A tarsashaz alap dokumentumai (tarsashézi alapité okirat,
szervezeti és miikodési szabalyzat) miiszaki leirasa, alaprajza.
A kozds  tulajdon  rendeltetésszerli  hasznalatdhoz
folyamatosan sziikséges szolgaltatasok, és azok biztositésa.

A koziizemi szolgaltatasok dijanak fizetési szabalyai.
Koziizemi szolgaltatokkal valo kapcsolattartas.

Kozponti berendezések tizemben tartoi feladatai

Gondnoki,  hazfeliigyeldi,  hazmesteri  szolgéltatasok
megszervezese.

A tarsashazi ingatlan fenntartasaval kapcsolatos
feladatok

A tarsashazi szervek felépitése és miikodése.

Tarsashazakra vonatkoz6 jogszabalyok

A tarsashazi kozos és kiilon tulajdon fogalma

A tarsashaz alapitas folyamata

Ingatlannyilvantartdsi eljarasokrél ¢€és a tulajdoni lapon
rogzitett adatok.

A tarsashaz miiszaki allapotanak felmérése alapjan, a rovid,
kozép és hosszutava felijitasok tervezése.

Hasznositasi terv tartalma és kidolgozasa.

Ko6z06s tulajdon hasznositasanak lehetdségei.

Kapcsolattartas a kiilsé és belsé partnerekkel

Tarsashazak tigyeiben érdekelt szereplok felkésziiltségének
felmérése, kapcsolatok kialakitasa.

Kapcsolattartas a tulajdonosokkal

Kommunikacios alapok, a digitalis eszkozok alkalmazasa, a
szamitogép biztonsdgos kezelésének szabalyai, a Microsoft
Office programok hasznalata.

A valasztott tarsashazra vonatkozo jogi, miiszaki és pénziigyi
adatok, az elszdmolas, koltségvetés és hasznositasi terv
készitésének menete.

6.1.4. Oraszama 240 ora
Terjedelme
6.1.5. Munkaformak Frontalis, csoportos, egyéni, 6nalld tanulas
6.1.6. Képzési modszerek | Eldadas, magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, iranyitott
gyakorlati feladat megoldasa, egyéni gyakorlati feladat
megoldasa, projektmunka, 6nallo tanulas (tananyag onallo
feldolgozasa).
6.1.7. Beszamithato
oraszam(kontaktorat
ol eltérd 120 éra
munkaforma

alkalmazdsa esetén)
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6.1.8. | Az eldzetes tudas a) Elézetesen megszerzett tudas mérése dokumentum
mérése és alapjan: a kérelem elfogadhatd/nem elfogadhato
beszamitasanak b) elozetes tudasmérés — tanulmanyok vagy gyakorlati
lehetdségei és modja tapasztalat alapjan: irasbeli és/vagy szobeli felmérés

megfeleld teljesitése alapjan fel kell menteni.
Az elézetesen megszerzett tudds mérését €s beszamitasat a
mindségiranyitdsi rendszerben rogzitettek szerint kell
lebonyolitani.

6.1.9. , A tananyagegység teljesitésérol a résztvevo kérésére allitunk
A tananyagegység 1 o . . e .

AT ki latogatasi igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo irasbeli
elvégzésérol szo1o A
) . 1 . tananyagzard vizsgat teljesitette.
igazolas kiadasanak o ,
feltételei A tananyagzar6 vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz

eloirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhetd
7. Csoportlétszam
71 Maximalis csoportlétszam(f6) 60 6

8. A képzésben részt vevo teljesitményét értékelé rendszer leirasa

A képzésben résztvevok teljesitményének mérését intézményiink az alabbiak szerint biztositja:

a tananyagegységhez tartozo tananyagzaro vizsga

A tananyagegység zaré vizsga meghatarozasa, célja: Szummativ értékelés (szakaszzard felmérés)

egy-egy képzési szakasz- tananyagegység zardaktusa. Célja az 6sszegzés, a zaro értekelés €s
mindsités. A képzésben résztvevok felkésziiltségének, az adott tananyagegységhez tartozo ismeretek

elsajatitdsanak mértékét ellendrzi.

A képzésben résztvevo a tananyagzaro vizsgakotelezettség aldl csak akkor menthet6 fel, ha az adott
tananyagegységhez tartozo ismeretekbdl korabbi tanulmanyai sordn mar vizsgat tett és azt megfeleld
dokumentummal igazolja.

A tananyagegység zaré vizsga iitemezése:
A tananyagegység lezarasat kovetOen a tananyagzard vizsgakat a képzd intézmény a feln6ttképzési

szerzodésben rogzitett képzési ido alatt szervezi meg.

A tananyagegység zaré vizsga lebonyolitasa:
A tananyagegység zar6 vizsgakat a képzés tematikdjaban eldre meghatarozott iddpontban szervezziik.

A tananyagegység zard vizsga tevékenységek tartalma és idotartama:

A tananyagegység zard vizsga formaja: irasbeli vizsga
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Idétartam: 60 perc
Feladattipusok: teszt és szamitdsos tipusu feladat
Témakorok:
e gazdasagi ismeretek
e tarsashazi jog
e polgari jogi ismeretek
e miiszaki ismeretek
e tarsashazkezeldi gyakorlati ismeretek
e szervezési €s kommunikacios alapfogalmak
o ko6z0s koltség Gsszegszerliségének a meghatarozasa
e egyszerlsitett mérlegben a tarsashaz kotelezettségeinek megallapitasa

A tananyagegység zaré vizsga értékelése, a megszerezhetd mindsitések és az egyes
mindsitésekhez tartozé kovetelmények:

A tananyagegység zard vizsga akkor eredményes, ha az eléirt feladat végrehajtasa az értékelési
utmutato alapjan legalabb 60%-osra értékelheto.

Mindsitése:

0-59% ,,Nem felelt meg”

60-100% ,,Megfelelt”.

A sikertelen teljesités kovetelményei:

Javitd tananyagegység zard vizsgat az a képzésben résztvevo tehet, akinek az elsé vizsgéja
sikertelen lett.

Po6tlo tananyagegység zard vizsgat az a képzésben résztvevo tehet, aki a kiirt elsé vizsgardl
igazoltan maradt tavol. A vizsgarol vald tavolmaradasat orvosi igazolassal, illetéleg hivatalos
szerv altal kiadott igazolassal igazolhatja.

A képzd intézmény a javitd-, potld tananyagzarod vizsgédkat a felndttképzési szerzddésben
rogzitett képzési id alatt szervezi meg.

9. A képzés zarasa

9.1 A képzés elvegzeésérdl szolo | A képzési program 8. pontjaban meghatarozott
tanusitvany kiadasanak vizsgatevékenységek ,Megfelelt” szinten torténd
feltételei teljesitése.

8
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10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

biztositasanak modja

10.1. Az elméleti foglakozasok oktatoi esetében felsdfoka
végzettség ¢€s szakiranyu szakképesités, ¢€s vagy
Személyi feltételek szakképzettség.
A gyakorlati foglalkozasok esetében legalabb szakiranyu
szakképesités.
10.1.1 | Személyi feltételek Elméleti és gyakorlati oktatokkal megbizasi szerzodés.
biztositasdinak modja
10.2. A képzések megvalositasdhoz sziikséges €s eldirt targyi
o . feltételek:
Targyi feltételek _ oktatd terem
rendelkezésre allnak.
2L i g | M0 e 0 ot by Wi
biztositasanak modja jaon, Y, egyu satlap pJan.
10.3. | Egyéb specialis feltételek | -
10.3.1 | Egyéb specialis feltételek | -

Minésités helye: Budapest,

Mindésités idopontja: 2022. majus 10.

A szakérto neve: Fischerné Futo Judit
A szakérto nyt. szama: FSZ/2020/000233 ceiiiiniieiieiiiitintiatettntintiacessnssnsancnns

..........................................................................................................

felnottképzési szakérto alairasa

felnottképzo6 szakmai vezetéjének alairasa
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ELOZETES SZAKERTOI MINOSITES
Szakértoi vélemény

a szakképzésrol szolé torvény szerinti szakmai képzés programjahoz

Feln6ttképzo neve

EFEB Felndttoktatasi Kozpont Kft.
Székhelye (cime) 1114 Budapest, Villanyi at 5-7.
Nyilvantartési szam B/2020/004414
Engedélyszam E/2020/000339
Program megnevezése Tarsashazkezeld
Programkdvetelmény azonositoja 04134002
Tervezett képzési 1d6 240 ora
Tananyagegységek szama 1

A EFEB Felnéttoktatasi Kozpont Kft. megbizasa alapjan — a képzési program elézetes szakértdi
mindsitése érdekében — atvizsgaltam a Tarsashazkezeld szakképzésrdl szold térvény szerinti
szakmai képzés képzési programjat. A rendelkezésemre bocsatott képzési program szakmai
atvizsgaldsa utan az alabbi szakértdi véleményt alakitottam ki:

Az elézetes mindsitése soran megallapitottam, hogy a képzési program tartalma megfelel a .-
felnottképzési torvénynek (Fktv.) és a szakképzésrdl sz616 torvény (Szkt.) és a szakképzésrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo kormanyrendelet (Szkr.) kovetelményeinek, 6sszhangban
van a 04134002 Azonositoszamu Tarsashazkezeld megnevezésii szakképesités megszerzésére
iranyuld szakmai képzést megalapozd programkovetelménnyel. A képzési programban
rogzitettek alapjan a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezhetok a képzési
programban megjelolt kompetenciak.

A képzés célja, hogy a képzés elvégzésével a képzésben résztvevo képes legyen az ingatlan
lizemeltetésével, fenntartasaval ¢és felujitasaval kapcsolatos teendOket szakszerlien
lebonyolitani, az érdekldddket korrekt moédon téjékoztatni, tevékenységérdl szakszerii
dokumentéciot vezetni

A képzési program egyértelmiien kijeloli a képzés soran megszerezhetd kompetencidkat, a
képzés elvégzése utani tobblet tudas/képesség konkrétan meghatarozott.

A képzés a felnottképzésrol szolo 2013. évi LXXVIIL torvény 2/A § 2. a) a bekezdése
alapjan a szakképzésrol sz0lo torvény szerinti szakmai képzés.

A képzési program tartalmi elemeiben megfelel a felnéttképzési torvényben foglaltaknak,
valamennyi — a felnéttképzési torvény 12. §-aban foglalt — tartalmi elemet tartalmazza.

A képzési program a vonatkozod jogszabalyoknak megfeleld modon tartalmazza

a képzés megnevezését,

a képzés soran megszerezheté kompetenciakat,

a képzésbe torténd bekapcsolodas és részvétel feltételeit,
a tervezett képzési idot (240 ora),

10
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a tananyagegységeket €s azok tartalmi bemutatésat,

a maximalis csoportlétszamot (60 £6),

a képzésben résztvevo teljesitményét értékeld rendszer leirasat,

a képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket és azok
biztositasdnak modjat,

o a képzésrdl, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szold igazolas
kiadasanak feltételeit.

A képzési program nemcsak a jogszabalyi eldirdsoknak, de a koherencia kovetelményeknek
is megfelel, azaz a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, a
programban megjelolt kompetencidk az adott idétartam alatt megszerezheték. A képzés soran
megszerezhetd kompetencidk, a tananyagegység célja ¢és tartalma valamint a
teljesitményértékelési rendszer koherens rendszert képez.

Az elézetes szakértd1 mindsitést a felndttképzeésrdl szold 2013. évi LXXVII. torvény valamint
a 11./2020. kormanyrendelet felndttképzeésrdl szo16 torvény végrehajtasarol vonatkozo eldirasai
alapjan készitettem el.

Jelen elézetes szakértdi mindsités elvalaszthatatlan részét képezi az elézetes mindsitést végzo

felnottképzési szakértd, a felndttképzést folytatd intézmény képviseletére jogosult személy €s
a szakmai vezeto altal alairt képzési programnak.

Mindsitést végzo szakértd neve: Fischerné Futd Judit
Minésités helye: Budapest

Minésités ideje: 2022. majus 10.

Feln6ttképzési szakértdi nyilvantartasi szam: FSZ/2020/000233

El6zetes mindsitést végzo szakértd alairasa:
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