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1. A képzési program

Kulturalis rendezvény szervezoje

Kulturalis rendezvény szervezdje

03145001

1.4. A képzés célja

A képzés clja a szakképesités betdltésehez sziikséges kompetencidk elsajdtitisa. A képzés elvégzésével a
képzésben résztvevd a helyi tarsadalom kulturdlis életének, Onszervez6dést formdinak és
hagyominy6rzési tevékenységének egyik legfontosabb szakembere lesz. Munkdja lesz az
Onkorményzati kdzmiivelddési intézmények, mivelddési civil szervezetek, kulturdlis vallalkozdsok
szakszerii €s szinvonalas mikdédtetésében vald kdzremiikddés és kulturalis szervezémunka ellatasa.

1.5. A képzés célcsoportja
Erettségi végzettséggel rendelkez szemelyek, akik szeretnek az adoftt szakképesités kompetencidit
elsajatitani.

2. A képzés sorin megszerezheté kompetencidk

A szakmai képzésben résztvevo a képzés eredményes elvégzésével képes lesz ;

‘megismerni és felmém az adott telepiilés, telepiilésrész és a régié multjat, tarsadalmi és gazdasagi
helyzetét, természeti, kulturalis, kdzosségi értékeit, hagyomdnyait, melyeket dsszegezve képes
esettanuimanyt késziteni,

eligazodni a helyi tarsadalom, az adott telepules -intézményei, kdzdsségei és sajétosséééi kozétr,
kapcsolatokat épiteni a kozos célok elérése, a kézos hagyomdnyok dpoldsa érdekében.

alkalmazni a kapcsolatépités mdodszereit.

Gszténozni a helyi kulturdlis hagyomanyok megdrzeését, és 0 hagyomanyok 1ﬁégteremtését, segiteni az
egész életen 4t tarto tanulas megvaldsnlasat.

kezdeményezni, szervezni, segiteni a milvelddéssel kapesolatos projektek, k6zdsségi programok
megvaldsulasat.

elemezni az intézmények &s szervezetek kornyezetét.

helyi és térségi kapcsolatokat, testvér telepiilési kapcsolatokat épit.

A programok szervezésébe bevonni helyi tirsadalom képviseldit, civil szervezeteit, intézményeit
¢s vallalkozoit.

kulturalis rendezvényeket, kdzmiivelodési projekteket tervezni €s megvaldsitani a szakma
szabalyai szerint '

a rendezvény tipusanak megfelelden hasznélni az 0j és a mar bevalt szervezési modszereket.
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igényfelmérést késziteni, célesoportot meghatarozni és részt venni a rendezvény
markctingstratégiéjénak kialakitasaban.

~ eligazodni a rendezvények szervezésére vonatkozo munka-, tiiz-, baleset-, komyf:zet egészségvédelmi
b jogszabédlyok kozdtt.

kulturélis rendezvennyel kapcsolatos lebonyohtam forgatokonyvet késziteni.

elkes71tem a rendezvény forgatokonyvehez kapcsolodd koltségtervet, segrcem a forrasteremtést.

megtervezni a rendezveny tartalmi, személyi és technikal feltetelelt

e

4 a szervezet €s a rendezveny eldirdsai szevint irattarozasi és adminisztrativ feladatokat
ellatn_l_ hagyomanyos ¢s digitalis eszkzok igénybevételével.

.| a munkajihoz sziikséges adminisztrativ feladatokhoz megfelel$ szamitdgépes szoftvereket
+| hasznalni.

C

3. A programba valdé bekapcsolodas feltételei

érettségi végzettség

nem szilkséges

nem sziikseges

;| nem sziikséges

| Szamitdgép hasznalatanak felhaszndloi szint( ismerete,

| Haladasi naplé, a képzésben részt vevé altal aldirt jelenléti iv
¢és/vagy a keépzésben résztvevivel elektronikus tton folytatott
szakmai felkészitést, ellendrzést igazolé dokumentum.

Az 6nallo tanulashoz sziikséges, és az online osztalytermi
| foglakozasok elérésére alkalmas szamitogép, vagy mobil
eszkdz.

5. Tervezett képzési idd

N

sl o] 250 6ma

0. A tananyagegységek

| Helyi tarsadalom és kultdra

4 Kulturalis rendezvények tervezése és szervezése
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6.1. Tananyagegység

Helyi tarsadalom és kultara

A tananyagegység célja a képzési programban meghatarozott
kompetencidakhoz szitkséges ismeretek atadasa, és a
képzésben résztvevs felkészitése az alabbi feladatok
ellatdsara: megismerni az adott telepililés, teleptilésrész, régid
kulturdlis ¢s tarsadalmi adottsigait, intézményrendszerét és
helyi kdzdsségeit.

A kulrira fogalma.

A kultdra értékei, a kulturalis hagyomanyok jelent6sége

A kultura funkeiéi.

A kultira tarsadalmi szerepe.

Az dpitett &s szellemi kulturalis orokség jellemz6i.

Az egész életen at tarto tanulas Iehetdségei.

A kozdsségpfejlesziés alapelvei, a kézdsseg bevonasanak eszkozel.
A helyi tarsadalom, az adott teleplilés, régié intézményrendszere,
az dnkorméanyzatisag mibenléte.

A helyi tdrsadalom kulturdlis intézménytipusai, tevékenysége.

A koliségvetési intézmenyek sajatossagai, jogi format.

A kulturdlis vallalkozasok, civil szervezetek sajatossagai, jogi
formai.

Hatékony kommunikicid eszkdzeli. A személykdzi  és
témegkommunikacios ismeretek.

A helyi tarsadalom egyes rétegei €s csoportjai kozdtt fennalld
konfliktusok jellemz6i, a hatékony konfliktuskezelés technikai.

A felmérés és esettamidmany készitésének modszertana.

1 90 6ra

Frontalis, csoportos, egyéni, 6nalld tanulas

Elbadas, magyarazat, szemléltetés, rendszerezés, iranyitott
gyakoriati feladat megoldasa, egyéni gyakorlati feladat
megoldasa, projektmunka, dnallé tanulas (tananyag 6nélld
feldolgozasa).

45 ora

a) Elozetesen megszerzett tudds mérése dokumentum
alapjan: a kérelem elfogadhaté/nem elfogadhatéd

b) elozetes tuddsmeérés — tanulmanyok vagy gyakorlati
tapasztalat alapjan: irasbeli és/vagy szobeli felmérés
megfeleid teljesitése alapjan fel kell menteni.

| Az eldzetesen megszerzett tudas mérését és beszamitasat a

mindségiranyitasi rendszerben rdgzitettek szerint kell

lebonyolitani.
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| A tananyagegység teliesitdsérd] a résztvevd kérésére allitunk ki
latogatési igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo tananyagzarod
vizsgat teljesitette.

A tananyagzaré vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtdsa legalabb 51 %-osra értékelhetod

6.2. Tananyagegység

Kulturalis rendezvények tervezése és szervezése

A tananyagegység celja a képzési programban meghatarozott
kompetenciakhoz szilkséges ismeretek atadasa, és a
képzésben résztvevd felkészitése az alabbi feladatok
ellatasara: kulturdlis rendezvények tervezése, kdzmivelsdési
projektek megvaldsitasa, rendezvények
marketingstratégiajanak  kialakitdsa, a rendezvények
| koltségtervének elkészitése, forrasteremtés segitése, a
rendezvény személyi, trgyi, tartalmi feltételeinek biztosftésa,
lebonyolitasi forgatékdényv készitése, kapcsolattartis a
| rendezvény résztvevbivel, a rendezvények lezardsdval
| kapesolodo feladatok elvégzése, beszamoldk, elszamolisok
készitése, irattdrozdsi és adminisztrativ feladatok ellatasa,
utokdvetési és monitorozasi tevékenység végzése, a
rendezvény értékelése.

Rendezvények tipusai.

1 Rendezvényszervezés szabalyai, lebonyolitasi lehetdségel.

| A rendezvényszervezés jogszabalyi héttere.

i A rendezvényszervezés szervezési és menedzselési
tevékenység alapjai.

| Projekttervezés és projektmenedzsment alapjai.
Rendezvényszervezés szakaszai.

A rendezvényhez kapcsolodd marketingstratégia
1 készitésének menete, marketing és PR technikak alkalmazasa.
+ A rendezvényszervezés munka-, tiiz-, baleset-, kGrnyezet-,
| egeszsegvedelmi jogszabalyai.

+ A szerzbdéskoteshez szitkséges gazdalkodasi €s jogszabalyi
ismeretek.

A rendezvenyek szervezéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges
| dokumentéacio.

1 A fogatokonyv és a koéltségvetési terv formai és tartalmi
kavetelményer.

A rendezvények személyi és technikai feltételei, azok
lehetdségei, korlatai.

A rendezvényszervezes irattarozasi és adminisztracios
feladatainak ellatasa hagyomanyos és digitalis eszkdzkkel.

160 6ra

Frontalis, csoportos, egyéni, 6nalld tanulas

h
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| Eldadas, magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, iranyitott |
gyakorlati feladat megoldasa, egyéni gyakorlati feladat
megoldasa, projektmunka, 6nallé tanulas (tananyag 6naild
feldolgozasa).

80 6ra

c) Elézetesen megszerzett tudds mérése dokumentum
alapjan: a kérelem elfogadhato/nem elfogadhatd
d) elézetes tudasmeérés — tanulmanyok vagy gyakorlati
tapasztalat alapjan: irasbeli €s/vagy szobeli felmérés
megfeleld teljesitése alapjan fel kell menteni.
Az elbzetesen megszerzett tudas mérését €és beszamitisat a
mindségiranyitdsi rendszerben rogzitettek szerint kell
lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevd kérésére Allitunk ki
latogatasi igazoldst, ha a tananyagegyseghez tartozod tananyagzarod
vizsgat teljesitette.

A tananyagzaro vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
| feladat végrehajtasa legaldbb 51 %-osra értékelheto

7. Csoportlétszam

60 15

8. A képzésben részt vevé teljesitményét értékelé rendszer leirdsa

A képzésben résztvevik teljesitményének mérését intézményiink az alabbiak szerint biztositja:

» az egyes tananyagegysegekhez tartozod tananyagzaro vizsgak
A tananyagegvség zird vizsga meghatiarozasa, célja: Szummativ értékelés {szakaszzaro felmérés) egy-
egv képzési szakasz- tananyagegység zardaktusa. Célja az Osszegzes, a zard értékelés és mindsités. A
képzésben résztvevok felkészilltségenek, az adott tananyagegységhez tartozd ismeretek elsajatitasanak
meértékét ellendrzi.
A képzésben résztvevd a tananyagzard vizsgakotelezettség alol csak akkor menthetd fel, ha az adott
tananyagegységhez tartozé ismeretekbol korabbi tanulmanyai sorén mar vizsgat tett és azt megfeleld
dokumentummal igazolja.

A tananyagegység zaro vizsga iitemezése:

A keépzési szakaszok-tananyagegységek lezarasat kdvetben a tananyagzard vizsgakat a képzd intézmény a
felnbttképzési szerz6désben régzitett képzési id6 alatt szervezi meg.

A tananyagegység zaro vizsga lebonyolitasa: _

A tananyagegys€g zaro vizsgikat a képzés tematikajaban eldre meghatarozott iddpontban szervezziik.
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A tananyagegység zird vizsga tevékenységek tartalma és idétartama:

Helyi tarsadalom és kultira

A tananyagegység zaro vizsga formaja; frasbeli vizsga

1dé&tartam: 60 perc

Feladattipusok: fogalom meghatérozas, feleletalkotds, sorrendbe rendezés, igaz-hamis allitdsok megjeldlése

Kulturalis rendezvények tervezése és szervezése

A tananyagegység zaro vizsga forméja: irdsbeli vizsga

Idétartam: 60 perc

Feladattipusok: feleletvalasztas, igaz-hamis allitissok megjeldlése, parositds, sorrendbe rendezés

Az egyes tananyagegységek zaré vizsgajanak értéKkelése, a megszerezhetd mindsitések és az egyes
minbsitésekhez tartozd kivetelmények:

A tananyagegyscg zard vizsga akkor eredményes, ha az eloirt feladat végrehajtasa az értékelési utmutatd
alapjan legalabb 51%-osra értékelhetd.

Mindsitése:
0-50% ,,Nem felelt meg”
51-100% ,,Megfeleit™,

A sikertelen teljesités kivetelményei:

Javitd tananyagegység zaro vizsgat az a képzéshen résztvevd tehet, akinek az elsd vizsgaja sikertelen lett.
Potlo tananyagegység zard vizsgat az a képzésben résztvevo tehet, aki a kiirt elsé vizsgarél igazoltan maradt
tavol. A vizsgardl valo tavolmaradasat orvosi igazoldssal, ilietdleg hivatalos szerv altal kiadott igazoldssal
igazolhatja.

A képzd intézmény a javito-, potlo tananyagzaro vizsgakat a feindttképzeési szerz6désben rogzitett képzési

id5 alatt szervezi meg.

9. A képzés zarasa

A képzési program 8. pontjaban meghatarozott
vizsgatevekenységek Megfelelt” szinten torténd teljesitése,

A képzési kovetelmények teljesitését igazold tanusitvany

megszerzése.

* | A Helyi tarsadalom és kultira tananyagegységhez egy szabadon
| valasztott  teleplilés  vagy  telepiilésrész  kozmiivelddési

helyzetelemzésérdl  szdld  esettanulmény  készitése, Az

esettanulmanyt a képesitd vizsga elbtt 15 nappal a vizsgat szervezo

intézménynek kell leadni.

A Kulwralis  rendezvények  tervezése és  szervezése
tananyagegységhez kapesoldddéan egy konkrét vagy fiktiv
kulturdlis  rendezvény  fogatokOnyvének  elkészitése. A
forgatokonyvet a képesitd vizsga elétt 15 nappal a vizsgat szervezd
intézménynek kell leadni.




EFEB FELNOTTOKTATASI KOZPONT Kft.
1114 Budapest, Villanyi u. 5-7.
Engedélyszam: E/2020/000339

10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

Az elméleti foglakozasok oktatoi esetében felsdfoku végzettség és
szakiranyu szakképesités, és vagy szakképzettség.

LGl orame i e A gyakorlati foglalkozasok esetében legalabb szakirdnyu
szakképesités.
10.2 S:zem'élyi feltételek' Elméleti és gyakorlati oktatokkal megbizdsi szerzbdés, vagy
"7 | biztositasanak modja munkaszerzdés alapjan a felnottképzo biztositja.
A képzések megvalositasahoz sziikséges és eloirt targyi feltételek:
10.3. | Targyi feltételek a résztvevOok Iétszamanak megfeleld szami és méretl
butorzatot (asztal, szék).
02, | T e bttt )6t mlajdn béanéay, egsRicnlkbaser egAlperts
" | biztositasanak modja aliibjn. : e
10.5. | Egyéb specidlis feltételek | -
10.6 Egyeb specialis feltetelek |
" | biztositasanak modja




