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1. A szakmai program

Raktaros

5 1041 15 06 Logisztikai technikus részszakmaja

Kozlekedés és szallitmanyozas

FEOR szam: 9223
FEOR megnevezése: Rakodomunkas

Eurdpai képesitési Keretrendszer szerint: 3
Magyar Képesitési Keretrendszer szerint: 3
Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint:2

1.4. A képzés célja

A részszakma betdltéséhez sziikséges kompetencidk elsajatitdsa. A képzés elvégzésével a
képzésben résztvevé a telephelyeken és raktarakban ellenérzi, koordinalja a raktarban folyo
munkat. Gondoskodik az 4 termékek felcimkézésérdl, az 4ruk 4thelyezésérdl,
csoportositasarol. Kézremiikodik a készletezési és leltarozasi folyamatokban, a nyilvantartési
¢s informéciés rendszer miikddtetésében, valamint az anyagok szakszerii tarolasdnak
megszervezésében, az anyag- és 4druszéllitds irényitasaban, elldtja a be-és kitarolés
munkafolyamatait, az anyag atvételét és kiadasat, elvégzi a komissidzas és az expediélas
miiveleteit. Kezeli a kézi drumozgaté eszkozoket, raktari szoftvereket és kapcsolodd
egységeiket.

1.5. A képzés célcsoportja

Alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezs, vagy a Dobbanté programot elvégzett személyek,
akik a Raktéaros részszakma irant érdeklddnek.
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2. A képzés soran megszerezheté kompetenciik

Ellen6rzi és koordinalja a raktarban folyé munkakat.
Gondoskodik az 4j termékek felcimkézésérol.

Gondoskodik az aruk éathelyezésérél, csoportositasarol.

Kézremiikodik a készletezési és leltarozasi folyamatokban.

Ko6zremiikddik a nyilvantartési és informacids rendszer miiksdtetésében.

Részt vesz az anyagok szakszer( tirolasanak megszervezésében.

Részt vesz az anyag- és aruszallitas irdnyitasaban.

Raktarozas teriiletén segiti és szakmai vezetdje iranyitisaval ellatja a betérolas és kitérolas
munkafolyamatait.

Ellatja az anyag atvételét és kiadasat.

Elvégzi a komissidzas és az expedidlas miiveleteit.

Kezeli kézi arumozgaté eszkozoket.

Kezeli a raktari szoftvereket és kapcsolodé egységeiket (vonalkédleolvasot hasznal).

3. A programba valé bekapcsolodas feltételei

alapfokti iskolai végzettség vagy a Dobbantd program
| elvégzése

A képzésben részt vevo altal alairt jelenléti iv és/vagy
a képzésben résztvevével elektronikus tton folytatott
szakmai felkészitést, ellen6rzést igazolé dokumentum.

A Fktrv. 4ltal meghatarozott tartalmu feln6ttképzési
szerz8dés megkotése.

S. Tervezett képzési id6

200 6ra
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6. A tananyagegységek

R

Raktéarozasi folyamatok -Raktdrozasi apok
Raktarozasi folyamatok- Raktdri tarolds és anyagmozgatés

620y

Raktarozasi folyamatok- Raktdrozasi alapok

A tananyagegység célja, hogy a képzésen résztvevék
megismerjék a  raktirozds feladatdt, funkcidit, a
| megrendelések teljesitésének feladatait, tisztiéban legyenck
| azokkal a kdvetelményekkel, amelyek a normél &s a specidlis
aruk kezelésével, raktdrozasaval kapcsolatosak, megismerjék
és kezelni tudjdk az aruazonosito és -kdvetd rendszereket.
Raktarozasi alapok
Raktarak helye, szerepe
- A nemzetgazdasig fogalma, jellemzdi,
- Raktdrak nemzetgazdas4gi agak szerinti csoportositasa.
- Raktirak  csoportositdsa  épitészeti  jellemzék  és
tulajdonviszonyok alapjn.
- Az ellatasi lanc fogalma, teriiletei, jellemz6i, elemei.
- Araktérozas helye az ellatasi 14ncban.
- A raktér fogalma, tipusai.
- Araktarakkal szembeni elvardsok, kovetelmények.
- Araktdrak funkciondlis és térbeli elhelyezkedése.
- Kihelyezett raktérak elhelyezkedése, feladatai.
- Raktéarak csoportositasa a tirolt aru jellege szerint.
- Centralizalt ¢és decentralizdlt raktirak jellemzSi a
beszerzésben és az értékesitésben.
Raktarozasi folyamatok
- Az aruatvétel fajtai, folyamata.
- A mennyiségi drudtvétel tipusai és miveletei.
- A mindségi druatvétel tipusai és miiveletei.
- Az drudtvétel bizonylatai.
- A betarolas miveletei,
- A komissiézas tipusai, miiveletei, bizonylat nélkiili
komissidzas.
- Az expediélds feladata.
- Az aru kiadasanak tipusai, miiveletei, bizonylatai.
- Akészletmozgas, készletnyilvantartas bizonylatai.
- Aleltarozas fogalma, tipusai, okményai.
- A leltérozas folyamata.
- A selejtezés fogalma, feladatai, okményai,
- Aleértékelés fogalma, okai, okményai,
- Araktari dolgozok leltari felelGssége, a feleldsség feltételei
A raktari folyamatok szamitégépes tAmogatasa.
Anyag és aruismeret
- Adarabéru fogalma és térolasinak, mozgatisinak jellemz6i
(feldolgozésa javasolt gyakorlati helyszinen),

4 (:,\"] .L{//-)
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- Az Omlesztett 4ru fogalma és téroldsanak, mozgatisanak
jellemzbi feldolgozasa (feldolgozédsa javasolt gyakorlati
helyszinen).

- A szabdlyozott hOmérsékletli térolast igénylé 4ruk
tarolasanak jellemzoi.

- Az ¢lelmiszerek tiroldsanak jellemzdi (higiéniai és
klimatikus kévetelmények, élelmiszerbiztonsag).

- A gyogyszerek  tdroldsanak  jellemzdi  (tdroldsi,
nyilvantartasi kdvetelmények, engedélyek).

- A veszélyes druk fogalma, tulajdonsigai, szimbolumai,
jelblési rendszere, H- és P mondatok.

- A veszélyes aruk jellemz6 sajatossagai (fizikai, kémiai,
toxikolégiai, kérnyezetkarosité)

- A veszélyes aruk térolasénak és egylitt trolasanak
kévetelményei és jellemzdi

-~ A biztonsagi adatlap szerepe, tartalma
Az druazonositd eszkozok tipusai (feldolgozédsa javasolt
gyakorlati helyszinen).

- A csomagolas szerepe, funkcidja, megjelenési formai:
(fogyasztéi, gylijtd, fuvarozoi és egységrakomanyok —
feldolgozasa javasolt gyakorlati helyszinen),

- Vonalkéd és RFID azonositisa, QR-k6d hasznalata
(feldolgozasa javasolt gyakorlati helyszinen).

- A vonalkod kddolasa és ellendrzd szamanak kiszdmitisa
A GS1 azonositési és drukdvetési rendszer.

100 ora

Frontdlis, csoportos, egyéni

ElGadds, magyardzat, szemléltetés, rendszerezés, irdnyitott
gyakorlati feladat megoldasa, egyéni gyakorlati feladat
megoldasa, projektmunka, 6néll6 tanulds (tananyag &nallé
feldolgozasa).

50 éra

a) Eldzetesen megszerzett tudds mérése dokumentum
alapjan: a kérelem elfogadhato/nem elfogadhat6
b) Elézetes tudasmérés — tanulmanyok vagy gyakorlati
tapasztalat alapjan: irasbeli és/vagy szébeli felmérés
megfeleld teljesitése alapjan fel kell menteni.
Az elozetesen megszerzett tudds mérését és beszamitdsat a
minbségiranyitdsi rendszerben rSgzitettek szerint kell
< lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitésérd] a résztvevd kérésére allitunk
ki latogatdsi igazoldst, ha a tananyagegységhez tartozé
tananyagzard vizsgat teljesitette.

A tananyagziré vizsga akkor eredményes, ha a
tananyagegységhez eldirt feladat végrehajtasa legalabb 40%-
osra értékelhetd

ElGzetes mindsitést véged szakértd szigndja
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Raktarozasi folyamatok- Raktari tarolds és

; A tananyagegység célja, hogy a képzésen résztvevok

megismerjék a raktdrozas feladatst, megismerkedjenek a

*1 kiilonbozd tarolasi modok jellemzdivel, eszkdzrendszereivel

i és szabalyos kezelésiikkel.

Raktari tdrolds és anvagmozgatds
A rakidri tarolds rendszere

' - Darabiruk, omlesztett &ruk, folyadékok és gazok taroldsi
lehetdségei.

- Térolasi médok és jellemzdik (halom, maglya, asztag).

- Térolasi rendszerek formai, kialakitisa, mitkddése (kbtott s
szabadhelyes tarolas).

- Témbés, soros, kombinalt tarolasi rendszerek.

- Allvanyos, &llvany nélkiili, statikus, dinamikus térolss,

- A raktéri tarolédllvényok tipusai és jellemzbik.

- A szabvényos rakoddlapok méretei és terhelhetdsége.

- Magas raktari rendszerek jellemzoi.

i - Aruazonositisi rendszerek.

S50 A rakidri folyamatok anyagmozgatd és mérdeszhiizei

- - Az anyagmozgatis fogalma, fajtai.

- A raktéri anyagmozgatds esetei (tarolotéri és rakoddhelyi
anyagmozgatas).

- A raktari anyagmozgatd rendszerek és alrendszereik,

- Az anyagmozgatd rendszer szallitdelemeinek csoportositasa.

- Szakaszos mitkddésti anyagmozgatd berendezések jellemzdi
és tipusai.

- Folyamatos mitkdésii anyagmozgat6 berendezések jeliemz6i
és tipusai.

- Osszetett szillitbelemek & funkcionalis felépitésiik.
Allvanykiszolgalé targoncak és jellemzbik.

- Allvanykiszolgalé gépek és alkalmazasuk feltételei.

- Rakomdnyrogzit6 és csomagoldgépek.

- Mérdeszkozok hasznalata, hitelesités és kalibralas.

A tananyag feldolgozésira javasolt helyszin: olyan gyakorlati
1 helyszinen  javasolt, ahol legalabb 20 kiilénboz6

arucikk  talalhatd, cikkenként minimum 3-3  termékkel,
egységesomagoldsban.

#1100 ora

4 Frontalis, csoportos, egyéni
-f Eloadds, magyardzat, szemléitetés, rendszerezés, iranyitott
. gyakorlati feladat megoldasa, egyéni gyakorlati feladat
+| megolddsa, projektmunka, 6ndllé tanulds (tananyag $nallé
| feldolgozasa).

50 6ra
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a) El6zetesen megszerzett tudds mérése dokumentum
alapjan: a kérelem elfogadhat6/nem elfogadhaté6
b) Elézetes tudasmérés — tanulméanyok vagy gyakorlati
tapasztalat alapjan: irasbeli és/vagy szobeli felmérés
megfelel§ teljesitése alapjan fel kell menteni.
Az el6zetesen megszerzett tudds mérését és beszamitasat a
mindségirdnyitisi rendszerben rogzitettek szerint kell
lebonyolitani.
A tananyagegység teljesitésérol a résztvevd kérésére allitunk
ki latogatdsi igazolast, ha a tananyagegységhez tartozé
tananyagzard vizsgat teljesitette.
A tananyagzaré vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eléirt feladat végrehajtasa legaldbb 40%-osra értékelhetd

7. Csoportlétszam

8. A képzésben részt vevi teljesitményét értékelé rendszer leirdsa
A képzésben résztvevok teljesitményének mérését intézményiink az aldbbiak szerint biztositja:

* az egyes tananyagegységekhez tartozd tananyagzar6 vizsgakat szerveziink a szakképesités
programkévetelményében kévetelménymodulonként meghatdrozott médon az aldbbiak
szerint:

A tananyagegység zaro vizsga tevékenységek tartalma és id6tartama:

Raktéarozasi folyamatok
Tartalma:

o Arustvétel folyamata

e Betérolas folyamata

e Kommisiézas folyamata
e Expediélas folyamata

o Arukiadss folyamata

e Leltarozas folyamata

* Bizonylatok kiallitasa

A tananyagegység z4r¢ vizsgdjanak forméja: gyakorlati vizsga szobeli szakmai beszélgetéssel
Id6tartam: 60 perc

A tananyagegység ziré vizsga értékelése, a megszerezheté mindsitések és az egyes

mindsitésekhez tartozé kivetelmények:

A tananyagegység z4r0 vizsga akkor eredményes, ha az el6irt feladat végrehajtasa az értékelési
utmutato alapjan legalabb 40%-osra értékelhetd.

Minésitése:

0-39% ,,Nem felelt meg”

40-100% ,,Megfelelt™.

| ()

Elgzetes mindsitést végz4 szakértd szigndja



EFEB FELNOTTOKTATASI KOZPONT Kift.
1114 Budapest, Villanyi u. 5-7.
Engedélyszam: E/2020/000339

A sikertelen teljesités kovetelményei:

Javité tananyagegység zaré vizsgat az a képzésben résztvevé tehet, akinek az elsé vizsgaja
sikertelen lett.

Potlé tananyagegység zaro vizsgat az a képzésben résztvevd tehet, aki a kiirt elsé vizsgarél
igazoltan maradt tdvol. A vizsgarol val6 tavolmaradasét orvosi igazolassal, illetSleg hivatalos
szerv altal kiadott igazolassal igazolhatja.

A képz6 intézmény a javito-, p6tlod tananyagzard vizsgikat a felndttképzési szerzédésben
rogzitett képzési id6 alatt szervezi meg.

9. A képzés zarasa

A szakmai program 8. pontjdban meghatérozott
vizsgatevékenységek ,,Megfelelt” szinten torténd
teljesitése.

Az elméleti foglakozdsok oktatéi esetében felséfokt
végzettség és szakirdnyG szakképesités, és vagy
szakképzettség.

A gyakorlati foglalkozdsok esetében szakirdnyu
szakképesités.

Elméleti és gyakorlati oktatokkal megbizasi szerz6dés.

- Szamitogép internet kapcsolattal, irodai-, raktéri-
és ligyviteli szoftverek

- Nyomtat6

- Aruforgalmi, nyilvéntartasi dokumentumok,
fuvarokmanyok

- Irodaszerek

- Tanraktar (A raktirban legalabb 20 kiilonb5z6
arucikk jelenjen meg, cikkenként minimum 3-3
termékkel, egységcsomagolasban. A raktarkészletnek
nem sziikséges valds termékekb6l allnia, de egyedi
cikkszdmmal és vonalkéddal kell rendelkezniiik. )

- Az 6nallo6 tanuléshoz sziikséges, és az online
oktatotermi foglakozasok elérésére alkalmas
szamitégép, vagy mobil eszkoz.

Elméleti és gyakorlati helyszint és eszkozoket a képzd
intézmény  biztositia  Sajat  tulajdon, bérlemény,
egyiittmiikodési megallapodas alapjan. (elektronikus és/vagy
papiralapt)

g
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11. A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd tanul6k, a sajitos nevelési
igényii tanuldk, illetve a képzésben részt vevé fogyatékkal é16 személy tekintetében az
intézmény szakmai programja

Ha a képzésben résztvevé beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, a Kormany
rendeletében (12/2020. (II. 7.) Kormany rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény
végrehajtasarol) meghatarozott kedvezményben részesiil.

Az e rendelkezés alapjin nyujtott kedvezmény kizardlag az annak alapjaul szolgald
kortilménnyel Osszefiiggésben biztosithatd, és nem vezethet a szakma megszerzéséhez
sziikséges kdvetelmények aloli 4ltalanos felmentéshez.

A sajatos nevelési igényti képzésben részt vevs személy részére az egészségiigyi alkalmassagi
kovetelmények, a pélyaalkalmassagi kovetelmények és a fogyatékkal é16 emberek egyenld
esélyli hozzaférésének figyelembevételével a Kormény rendeletében (12/2020. (II. 7.)
Kormany rendelet a szakképzésrél sz0l6 t6rvény végrehajtasarol) meghatarozott
kedvezmények utjan kell biztositani a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag jellegéhez
igazodo felkészitést és vizsgaztatast.

Intézményiink a szakértéi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel a beilleszkedési, tanulési,
magatartdsi rendellenességgel kiizdé résztvevd szaméra biztositja az egyéni adottsagdhoz,
fejlettségéhez igazodd egyéni el6re haladast oktatdst, valamint tanulmanyok alatti vizsga
letételét, tovabba segitséget nytjt ahhoz, hogy kotelezettségeit teljesiteni tudja.

Intézmenyiink a szakértdi bizottsag szakértéi véleményére tekintettel a sajatos nevelési igényt
vagy fogyatékkal €16 személy részére biztositja az egyéni adottsagéhoz, fejlettségéhez igazodd
egy¢ni elére haladast oktatdst, valamint tanulméanyok alatti vizsga letételét, tovabba segitséget
nyujt ahhoz, hogy kotelezettségeit teljesiteni tudja.

Intézkedések:

1. A tananyag elsajatitdsdhoz hosszabb idét hatirozhat meg, tovébba a tananyag
feldolgozasahoz tutori segitséget nyujthat.

2. A tanulményok alatti vizsga tekintetében - ha azt a beilleszkedési, tanul4si, magatartési
nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag jellege indokolja - a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdd tanulo, a sajatos nevelési
igényl vagy fogyatékkal €16 személy szamara:

az frasbeli vizsgaval Osszefiiggésben
- meg kell novelni az irasbeli feladatok megvalaszoldséhoz rendelkezésre all6 id6t
legfeljebb harminc perccel,
- lehet6ve kell tenni segédeszkodz hasznélatat vagy segédszemély igénybeviételét, illetve
- engedélyezni kell, hogy az frésbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen,

a szdbeli vizsgival dsszefliggésben
- meg kell névelni a harminc perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel, illetve
engedélyezni kell, hogy a szdbeli vizsgat irdsban tegye le.

M W)
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1. A kepzesi program tartalma megfelel a fein6ttképzésrél sz6l6 2013. &vi LXXVIL. torvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz016 térvénynek és a szakképzésrél
$z0l6 torvény végrehajtasarol sz6lé kormanyrendeletnek.

2. A képzesi programban meghatérozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeloit kompetenciak.

3. Aképzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szolnok, 2023. majus 10.

{ Németh Roland
FSZ/2020/000043
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