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1. A képzési program

Villalkozasi mérlegképes kinyvelo

Villalkozasi mérlegképes konyvelod

04115002

1.4. A képzés célja

A Villalkozd1 mérlegkepes képzés célja, hogy a képzésben résztvevd a képzés clvégzésével
képesse valjon arra, hogy Onalldan és teljes koriien elvégezze egy véllalkozas szamvitellel
Osszefiiggd feladatait, a gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel 8sszedllitsa egy vallalkozas
szamviteli politikajat és a kapcsolodo szabalyzatokat.

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd megszerezze az analitikus nyilvdntartisok
kialakitasahoz, vezetés¢hez, egyeztetéséhez €s ellendrzéséhez szikséges kompetencidkat
Képessé - vilik arra, hogy szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazdsok
segitségével a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen kontirozzon, konyveljen és
adobevallasokat készitsen, Osszeallitsa egy vallalkozas beszamoldjat, és elvégezze a
gazdalkodo szervezet adoﬁzetem kotelezettségeihez kapcsolddé elektronikus tgyntézési
feladatokat.

A képzés célja tovédbba, hogy a résztvevd megfeleld felkésziiliséget szerezzen a
vallalkozasoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatok, iratanyagok, szerzédések
értelmezéséhez, kezeléséhez, feldolgozasdhoz, megismerje a hatosagokkal vald kapcsolattartas
alapvets eljarasi szabalyait, ¢és felkésziiljon a hatdsagokkal valo kapcesolattartasra, megértse a
kildonbdzé ellendrzesi folyamatok céljat €s lényegét €s ezek lebonyolitasahoz segitséget tudjon
nyujtani.

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevs képessé valjon a technikai-gazdasagi fejlédés
kdvetésére, a kapcsolodo vallalati folyamatok értelmezésére €s szamviteli leképezésére, és
felkésziiljon az informatikai biztonsagi normak, és az uzlet1 titok megbrzésére vonatkozd
szabalyok betartaséara,

1.5. A képzés célesoportja

Erettségivel rendelkezé a vallalkozasi mérlegképes konyveldi szakképesités irant érdekiddd
szemelyek.

Elézetes mindsitast végzd szakértd szigndja .
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2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

Alkalmazza munkéjﬂzf sordn a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé jo gszabél_y'okét.m o ]

| Munkaja soran felhasznalja a vallalkozasok alapitaséra, mikddésére, megsziinésére |
vonatkozo jogszabalyi eldirdsokat.
Osszehasonlitja a Valla]koza51 formékat megadott s7emp0ntok alapjan kivélasztja a

Megfogalmazza az egyeni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok alapltaéénak feltételeit és
. az alapitas médjat.

Elmagyarazza az egyéni vallalkozas/gazdasagi tdrsasagok szlineteltetésének (ev.) és
megszuntetésének feitételeit és modjat.

Képes jo gszabalyszovegek megértésére, egvéni feldolgozdsara és elemzésére.

Atlatja a Valla]kozasok, hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok kapesolatat.

| Multbéli adatokat szolgaltat a finanszfrozasi ddntésekhez.

1 29 Adatot szolgéltat a vallalkozés hitel-, lizing-kérelméhez.

210 .E1161111ezi a bankiigyleteket és a pénziigyi szolgaltatasokat, beazonositja a |

. Nyilvantartja a pénziigyi bizonylatokat,

Kiilfsldi gazdasagi igyletek soran képes a megfeleld arfolyamhatasok érielmezésére és
szamviteli kezelésére.

Kiilfoldi gazdasagi Ugyletek soran kiszamolja a valuta, deviza ugyletek
arfolyamvaltozésainak hatdsat. Ev végén drfolyamkiilénbézetet szamol.

Elvégzi az értekpapirok pénziigyi €s igyviteli lebonyolitasat.

Hasznalja a kiilénb6z6 biztositasi agak Sidigéltatésait.

715 | Szamlazo programok segitségével szamlazasi, valamit a kapesolodd adatszolgaltatasi
- | feladatokat 1at el. o _

' 9.16° | Tablazatkezeld szoftver alkalmazasdval szdmitasokat végez befektetések, beruhazasok,

7| egyéb gazdalkodéssal 9sszefliged események tervezéséhez, értékeléséhez.

| Pénzligyi mutatékat szamol és az eredményeket ertelmezi.

El6késziti a vallalkozas dokumentumait kényvelésre.

Kﬁnyvelési feladatokat lat el kfjnyvelé’)program segitségével a vallalkozas

._ Gazdasag1 esemenyeket kOIlt]IOZ vezeti a fc”>k0nyv1 és az analitikus nyilvantartasokat,
| kdnyvviteli feladdsokat készit, egyeztet.
| Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

Elvégzia feladatkrébe tartozd leltarozasi feladatokat, amely soran hasznalja az eléirt
bizonylatokat. )
Elokészitl a leltarozas dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitdsaban.

Osszeveti a leltdrozas soran felvett adatokat a konyvelésben nyilvéntartott adatokkal. |
Elvégzi a sziikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiilsnbségeket.

Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informdciobiztonsigra
vonatkozd szabalyokat.

-

-

Elfzetes mindsitést végzd szakértd szigndja



EFEB FELNOTTOKTATASI KOZPONT Kift.
1114 Budapest, Villanyi u. 5-7.
Engedélyszam: E/2020/000339

- Ertelmezi a kil nb6zd addzasi al apfogalmakat. Alkalmazza munkaja soran az alapvetd |
adojogszabalyokat.
Elvégzi a villalkozas alapitasaval és milkodtetésével kapesolatos ad6zasi, bejelentési
| teenddket.

_ Megfogalmazza az egyéni vallalkozas valaszthat6 addzési lehetﬁsééé_if:"

g26

Ellitja az 6nellenérzéssel kapcsoleifés feladatokat.

Atlitia az adohatosag altali ellendrzés {folyamatat, tisztdban van az egyes
- adokotelezettségek elmulasztasabol eredd jogkévetkezményekkel. :
- Képes az adodzasi szabéalyok megértésére és a sajat, ill. vallalkozasuk adodzasi .
kihivasainak és lehet6ségeinek felismerésére.
Megiogalmazza egy vallalkozds addzassal osszefliggd feladatait, képes olyan
keretrendszert kialakitani, ami a leginkabb szolgalja a pontos és hidnymentes
informécidk rendelkezésre 4llasat, rendszerezését az addzasi feladatok ellataséhoz.

i Alkalmazza az adatszolgiltatdsra, adatkezelésre és az informécidbiztonsigra
 vonatkozd szabalyokat. \ o ;
Hasznalja a wvallalkozas lgyeinek intézéséhez rendelkezésre 4ll6 tgyfélkaput,
cégkaput, e-beszamolo, €s egyéb online szolgaltatdsokat (e-bevallds, stb.).
Ossze4llitja &s bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

'Képes' kﬁnyvelési bizony latok édatbézis sz'mtfi kezelésére, nagytfjmegii adatok

Ell4tja a vallalkozés adokotelezettsegehez kapcsolédé elektronikus ligyintézési
feladatokat. Kezeli a nyomtatvanykit6ltd programot. Kitolti a megfelels bevallasi
nyomtatvinyt. Kapcsolatba lép az figyfélkapuval, cégkapuval.

* Ellatja az Snellendrzéssel kapesolatos feladatokat.

Trodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatdsokat, tomoritett és egyéb specialis file-
| okat késziteni. : '
Dokumentumot hoz létre, médosit, megosztott dokumentumokat ke7el

Penzugy1 és szamviteli dokurnentumokat archival.

Alkalmazza az adatszolgéltatasra, adatkezelésre &s az "'i'ﬁforméciébiztonségra
vonatkozd szabalyokat.
- Azonositja a vallalkozasok gazdasagt feladatalt

: Rendszerezi a vallalkozds vagyonat.

A vallalkozés sajatossagait figyelembe véve elkészifi a véallalkozas szamviteli
< politikdjat, szamlatikrét, ertekele51- pénzkezelési -, leltarozasi- és Snkdltségszamitasi
szabalyzatait.

Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcsolatos szamviteli teendéket.

Ertelmezi és ha szukseges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolods
nyilvantartasokat (elktilonitett nyilvantartas, kiltségelszimolas, stb.). B
Vezet az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasokat.
Elvégzi az értékpapir, valuta és devizamiiveletek szamviteli elszdmoldsat.

Erti egy vallalatcsoport miksdését, kepes a csoport tagiai kozti kapcsolatokat
feltérképezni, a szadmviteli szabadlyzatokat ennek megfelelden kialakitani és
konszolidalt beszamolot elkésziteni. '

Eldzetes mindsitést végzt szakértd szigné,}a‘"’ M
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2,50 Erti az atalakul4sra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozd |
folyamatokat és képes Osszedllitani a vagyonmérleg-, vagyon-leltdr tervezeteket,
| valamint a végleges vagyonmérlegeket és vagyonleltarakat. Egyiittmiikddik a
véllalatvezetéssel, a jogi képviseldvel és a kényvvizsgaloval.

Képes a vallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szimvitelileg kezelni.

relevans adatokat.

Ertelmezi a berszamfejles altal elkészitett dokumentumokat és fOkdnyvben rogziti a -

Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozés tevekenyseget (termelés, szolgaltatas)
¢s annak a szdmvitellel, addzdssal dsszefliged kapesolatait.,

Alkalmazza az adatszolgiltatdsra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra
vonatkozé szabalyokat.
Adott szitvacidonak megfelelden a]ka]mazza a kapcsolattartas kufturalt szabalyalt

: Elvégzi az iizleti év vegen a szamviteli zardshoz szukseges feladatokat.

- Elkesziti a vallalkozas szamviteli beszamoléjat.

| Elvégzi az lizleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

ellenorzes SOr4n.

Adatokat szolgaltat a kﬁnyvv'i'z'égélathoz. Egylittmiikodik a kéﬁjfvvizsgéléval az.

T Eri egy vallalatesoport mikodését, képes a csoport tagjai kdzti kapcsolatokat
feltérképezni, a szamviteli szabélyzatokat ennek megfelelden kialakitani és
konszolidalt beszamolot elkésziteni.

vonatkozd szabalyokat.

Alkalmazza az adatszolgaltatisra, adatkezelésre és az hlfoméciébiztonségé_

Alkalmazza munkaja sordn a gazdasagi tarsasagokra Vonatko 20 jo gszabalyokat

3. A programba valé bekapcesolodas feltételei

: Erettségi végzettség

A képzésben résztvevivel elektronikus uton folytatott
1 | szakmaj felkészitést, ellenbrzést 1gazolo
+ | dokumentum.

Az 6nallo tanulasra alkalmas szamitdgép, vagy mobil
| eszkdz.

-~

5 e Ve
El§zetes mindsitést végzd szakértd szignc‘:ja_/
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5. Tervezett képzési id6

510 6ra

6. A tananyagegységek

| Gazdasagi és jogi alapismerete
| Vallalkozasok pénziigyei

.| Kényvviteli ismeretek
Adozasi ismeretek

|| Szamvitel ¢és addzés digitalis kdrnyezetben

-'| Pénziigyi szamvitel

Pénziigyl kimutatdsok dsszeallitisa, elemzése &s ellendrzése

6.1 Tananyagegység

Gazdasagi és jogi alapismeretek

A képzésben résztvevd képessé valjon a technikai-gazdasagi
fejlodés kovetésére, a kapcsolodo vallalati folyamatok
értelmezésére.

Elmélet:

A gazdasagi tarsasdgok miikddésével kapcesolatos alapvetd
kérdések.

A gazdalkodé szervezeteket érintd alapveto jogi kdrnyezet.

A viallalkozasok  alapitasanak,  milkddésének  é€s
megsziinésének szabalyai

A vallalkozasi formdk k&zott1 kiilonbségek, eldnydk és
héatranyok.

Az egyémi villalkozds/gazdasdgi tarsasigok jellemz0i, a
véllalkozds alapitasaval kapcsolatos szakmai és  jogi
informéaciok

Az egyéni villalkozds/gazdasagi tarsasigok jellemz6i, a
vallalkozas sziineteltetésével (ev.) ¢és megszlntetésével
kapesolatos szakmai €s jogi informéaciok

Jogszabdalyok keresése, kividlasztasa, alkalmazésa.

Gyakorlat:
A gazdasagi tarsasagokra vonatkozd jogszabalyok attekintése.

. //
6 !
Eifizetes mindsitést végz§ szakértd sﬂgnc’:j;/
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A vallalkozésok alapitdsara, milkodésére, megsziinésére
vonatkozé jogszabalyi el6irasok alkalmazasa.

A vallalkozasi formdk  Osszehasonlitisa, megadott
‘| szempontok alapjan a legalkalmasabb szervezeti forma
1 kivélasztasa az adott tevékenységi profilhoz.

Egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasag alapitas feltételeinek és
az alapitas modjadnak meghatarozasa.

| Az egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésének
¢s megszuntetésének feltételeinek €s mddjanak gyakorlati
megvalésitasa.

Jogszabdlyszdvegek megértése, egyéni feldolgozdsa és
elemzese,

50 ora

Egyéni

Onallé tanulds (tananyag 6nalld feldolgozésa). Magyarazat,
| szemléltetés, rendszerezés videds tananyag formajaban.
Gyakorlo tesztek, dnellenérzé feladatok, szamitasi feladatok.
[ranyitott egyéni gyakorlati feladat megoldasa.

50 ora

Eldzetes  tuddsbeszamitds a  programkdvetelményben
meghatarozott mddon, jelen vprogram 8. pontjaban
rbgzitetteknek megfelelden torténhet.

Az - eldzetesen megszerzett tudds beszamitasat a
mindségirdnyitasi rendszerben rOgzitettek szerint kell
lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitéserdl a résztvevd kérésére allitunk
ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo irdsbeli
tananyagzaro vizsgat teljesitette.

A tananyagzaro vizsga akkor eredmeényes, ha a modulhoz
4 eldirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhet

6.2 Tananyagegység

Vallalkozasok pénziigyei

A képzésben résztvevd megfeleld felkésziiliséget szerezzen a
vallalkozdsoknal keletkezett pénzigyi é&s szamviteli
bizonylatok, iratanyagok, szerzodések = értelmezéséhez,
kezelésehez, feldolgozdsahoz.

Elmélet:

7 A4/
Eldzetes mindsitést véged szakértd szignc&ja//f' ’



EFEB FELNOTTOKTATASI KOZPONT Kft.
1114 Budapest, Villinyi u. 5-7,
Engedélyszam: E/2020/000339

A villalkozasok ¢s  hitelintézetek, illetve pénziigyi
o vallalkozasok  kozotti  kapesolat  tartalma,  alapvetd
. sajatossagai;

4 A finanszirozasi dontésekhez szitkséges informéciéforrasok;

| A vallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi
vallalkozasok alapvetd hitelmingsitési folyamatai;

* 1 "A bankugyletek fogalma, fajtai, a kiilonbdzd bankiigyletek
' 1 (aktiv, passziv, semleges) jellemz6i, jelentdsége;

4 A pénziigyl szolgaltatasok (pénziigyi szolgaltatisok ¢és
kiegészité pénziigyi szolgaltatasok);

A pénzforgalom altalanos szabalyai, a fizetési szamlak fajtai
Az alapvet( fizetési modok;

| A szigori szamadésu bizonylatok nyilvéantart4si szabalyai;

" { A nemzetkdzi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmak

4 A valasztott arfolyam;

A vamoldassal kapesolatos dokumentumok

A kiilonbozd valuta és devizaligyletek szamviteli kezelése,
ertékelése, addligyi vonatkozasal;

Az értékpapirok fajtai, azok értékelésének madja;

A biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem
| életbiztositasok kiilonbézéséget;

‘| A szamlakiallitais szabalyait, az adéhatésighoz torténd
bejelentés és adatszolgaltatas mbdja;

A gépi €s kézi szamla tartalmi és formai kelléket;

.| A kamatos kamat, annuitas és diszkont szamitasok;

Alapvetd  beruhdzédssal — Osszefliggd — gazdasagossagi
szamitasok;

A pénziigyl mutatok azon051tasa

A kapott eredmények, a kozottiik fenndlld Osszefliggések
értelmezése;

Gyakorlat:

A vallalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi véllalkozasok
kapcsolatai;

Multbéli adatok szolgaltatasa a finanszirozasi dontésekhez:

A vallalkozas hitel-, lizing-kérelméhez adatok szolgaltatisa;
A bankiigyletek és a pénziigyi szolgaltatasok értelmezése, a
pénzforgalommal kapesolatos események beazonositisa.
Pénziigyi bizonylatok nyilvantartasa,

Kultsldi  gazdasagi  tigyletek sordn a  megfelels
arfolyamhatésok értelmezése és szamviteli kezelése;

4 Kiilfoldi gazdasagi iigyletek sordn a valuta, deviza tigyletek
4 arfolyamvaltozasainak hatdsinak kiszamoldsa;

| Ev végén érfolyamkiilsnbizet szamoldsa;

Az ertékpapirok pénziigyi és {ligyviteli lebonyolitisanak
1 clvégzése;

1 A kiilonb6z6 biztositasi agak szolgaltatisainak hasznalata;

e

ar s w s P . . . <, K
Eldzetes mindsitést végzd szakérth szigngj :
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Szamlaz6 programok segitségével szamlidzdsi, valamit a
kapcsolodd adatszolgéltatdsi feladatok ellatdsa;
Tablazatkezelo szoftver alkalmazasaval szdmitisok végzése
befektetések, beruhdzasok, egyéb gazdalkodassal dsszefiiggs
esemenyek tervezéséhez, értékeléséhez:

Pénziigyt mutaték szamolésa és az eredmények értelmezése.
40 ora

] Egyéni

Onalié tanulas (tananyag 6nallé feldolgozdsa). Magyarazat,
szemleltetés, rendszerezés videds tananyag forméjaban.
Gyakorlo tesztek, énellendrz6 feladatok, szamitasi feladatok.
Iranyitott egyéni gyvakorlati feladat megoldasa.

40 ora

Elézetes  tudadsbeszamitis a  programkdvetelményben
meghatarozott modon, jelen program 8. pontjdban
rogzitetteknek megfeleléen torténhet.

Az  elézetesen megszerzett tudas beszamitdsat a
mindségiranyitdsi rendszerben rogzitettek szerint kell
lebonyolitant.

A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevé kérésére allitunk
ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo frasbel:
tananyagzard vizsgat teljesitette.

A tananyagzard vizsga akkor eredmeényes, ha a modulhoz
eloirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhetd

6.3 Tananyagegység

Konyvviteli ismeretek

A kepzésben részivevé megszerezze az  analitikus
nyilvantartasok kialakitdsdhoz, vezetéséhez, egyeztetéséhez
€s ellendrzéséhez szilkséges kompetenciakat.

i

9 /’/1
Elézetes mindsitést végzd szakértd szigndja _
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Elmélet:

+| Véllalkozdsok 4ltal hasznalt bizonylatok és szamviteli,
ado6zasi szempontbol valo értelmezése;

A kényvelés szabalyai, véllalkozas helyi szamviteli rendje;

A kontirozas és a f6kényvi konyvelés szabalyai;

A nyilvantartasok rendszere és sajdtossagai, az alkalmazott
bizonylatok, azok kapcsolata;

Az analitikus nyilvéntartési rendszere;

Az analitika és a f6kOnyvi kdnyvelés kapcsolata;

A leltér készitesének folyamata, szabilvai, a leltarozas sordn
alkalmazandoé bizonylatok és azok hasznalata,

A leltdrozas dokumentumai;

A leltarozds menete, lebonyolitdsi rendje, a sziikséges
bizonylatok;

A f6kdnyvi konyveléssel torténd egyeztetés menete és a feltart
eltérések lehetséges okai, ezek dokumentumat;,

Az adatszolgiltatasra, az  adatkezelésre és  az
mformaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

Gyakorlat

A vallalkozas dokumentumainak elSkészitése konyvelésre,
Konyvelési feladatok konyveldprogram segitségével a
vallalkozas szabalyzatdnak megfelelen;  °

Gazdasag esemeények kontirozasa

A fokdnyvi és az analitikus nyilvantartdsok vezetése;
Konyvviteli feladasok készitése, egyeztetés;

Az analitikus nyilvantartdsok vezetése;

Feladatkdrébe tartozo leltarozasi feladatok elvégzése, az eloirt
bizonylatok hasznalata;

A leltarozas dokumentumainak el6készitése, a leltdrozas
lebonyolitasa;

A leltdrozas soran felvett adatok Gsszevetése a kényveléshen
nyilvantartott adatokkal.

A sziikséges egyeztetések, az értékelés elvégzése és a
kiilonbsegek kezelése;

Az adatszolgaltatasra, adatkezelésre s az
informiciébiztonsigra vonatkozo szabalyok alkalmazasa.

50 6ra

] Egyéni

Onalld tanulds (tananyag 6ndlié feldolgozisa). Magyaréazat,
szemléltetés, rendszerezés videos tananyag formdajaban.
Gyakorlo tesziek, Snellendrzd feladatok, szamitdsi feladatok.
Iranyitott egyéni gyakorlati feladat megoldésa.
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1 Elbzetes  tudasbeszamitds a  programk&vetelményben
iy meghatdrozott médon, jelen program 8. pontjiban
| rogzitetteknek megfelelden torténhet.

Az eldzetesen megszerzett tudds beszamitdsat a
mindségirdnyitasi rendszerben rogzitettek szerint kell
lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevo kérésére allitunk
ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo irdsbeli
tananyagzard vizsgit teljesitette.

1 A tananyagzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eléirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhetd

0.4 Tananyagegység

Adodzasi ismeretek

A képzésben résztvevd Onalldan képes legyen alapvetd
adozasi kérdéseket felismerni és megvélaszolni. Onalldan
végezze el a bevallasi feladatokat és a befizetési informaciok
{ megkiildését, vallalja a feleldsséget azok helyességéért.
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Elmélet:

1 Az adozas alapfogalmai, a kiemelt adonemek és
|| Osszefuggeseik (afa, tao, szja, kiva, kata, szoché, jarulékok,
helyi adok, gépjarmiivet terheld adok);

Véllalkozas atapitasanak dokumentumai, az ezzel kapcsolatos
teenddk, az tigyintézés madja, helye, feltételei;

Az egyéni vallalkozas alapitdsaval, mikodésével és
megsziintetésével kapcsolatos addzasi és jogi informAaciok;
tA vallalkozdsnal felmerills, adézissal Ssszefiiggé hibak,
hianyossagok rendezésének modja;

A bevalldst nyomtatvanyok;

Az adéhatosagi ellendrzés célja, feladata és a sziikséges
informaciodforrasok;

A magyar adorendszer felépitése, annak alapjait képezd
gazdasagi és jogi megfontolasok, intézmények;

Az adatszolgaltatasra, az  adatkezelésre és az
informaciébiztonsagra vonatkozd szabalyok; '

Gyakorlat:

A kiilonb6zd addzasi alapfogalmak értelmezése;

Az alapvetd addjogszabalyok attekintése;

A vallalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcsolatos
adoz4si, bejelentési teenddk elvégzése;

Az egyéni vallalkozds vélaszthaté addzasi lehetdségeinek
megfogalimazasa;

Az dnellendrzéssel kapesolatos feladatok ellatasa;

Az adohatdsag altali ellendrzés folyamatanak éttekiniése, az
egyes . adokdtelezettségek elmulasztasabol eredd
Jjogkdvetkezmények azonositasa,

Az adozasi szabalyok értelmezése é€s a. vallalkozas adézdsi
kihivasainak €s lehetGségeinek azonositasa;

Vallalkozas adozassal Osszefliggd feladatai, keretrendszer
kialakitdsa, .a pontos ‘és hidnymentes informaciok
rendelkezésre allasa biztositasdhoz, az adozasi feladatok
rendszerezése; ' '

Az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra vonatkozd szabalyok alkalmazasa.

80 ora

| Egyéni

Ondllé tanulds (tananyag 6nalld feldolgozasa). Magyarazat,
szemléltetés, rendszerezés videds tananyag formdjiban,
| Gyakorld tesztek, dnellendrzé feladatok. Iranyitott egyéni
gyakorlati feladat megoldasa.

80 ora
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Eldzetes  tudasbeszamitds a  programk&vetelményben
meghatdrozott mddon, jelen program 8. pontjiban
rogzitetteknek megfelelden térténhet.

| Az elézetesen megszerzett tudas beszamitasat a
mindségiranyitasi rendszerben régzitettek szerint kell
lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitésérol a résztvevd kérésére allitunk
ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozd, az Agazatért
felelés miniszter altal kiadott kdzpont frasbeli feladatlap
alapjan letett irdsbeli tananyagzdrd vizsgit teljesitette.

A tananyagzar¢ vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
| eldirt feladat végrehajtésa legalabb 60%-osra értékelhett

6.5 Tananyagegység

| Szamvitel és adzas digitalis kérnyezetben

| A képzésben résztevd képessé valjon arra, hogy szamitdgépes
| programcsomagok, informatikai alkalmazaisok segitségével a
| hatdlyos  jogszabalyoknak  megfelelden  kontirozzon,
1 kényveljen és adobevallasokat készitsen, Osszedllitsa egy
1 vallalkozas beszdmolojat, és elvégezze a gazdalkodo
| szervezet  adofizetési  kotelezettségeihez  kapcesolddd
"4 elektronikus ligyintézési feladatokat.

Elmélet:

Az lgytélkapu, cégkapu, e-beszamolé és egyéb szakmai
online ligyintézés menete;

| Alapveté  statisztikai szamitdsok, viszonyszamok és
kézépeértékek fajtai, kiszamitasuk modja;

Az elektronikus statisztikai adatszolgéltatdsi rendszer
| haszndlata;

Az automatizalt kdnyvelési rendszerek, az adatbazisok
kezelése;

Vallalkozast érintd add- és jarulékfizetési kitelezettségek;

A bevallasi €s befizetési hatariddk;

Bevalldsi nyomtatvanyok;

Egy viéllalkozasnal felmeriild, adozassal dsszefiiggd hibak,
hidnyossagok rendezésének modia;

Bevalldsi nyomtatvanyok;
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Irodai ugyviteli szoftverek, a levelezés, az Ggyirat- ¢és
szerzddés-készités kdvetelményei, valamint az iratmegdrzés
szabdlyai.

A felhészolgaltatisok miikddése, a kozos dokumentum
kezelés hasznalatanak szabalyai.

Papir néikiili kommunikécios formak;

A konyvelés alapjat képezo input bizonylatok papiralapi vagy
elektronikus tarolasanak rendszere.

Az adatszolgéltatasra, az adatkezelésre &s az informéacio
biztonsdgra vonatkozod szabdlyok.

Gyakorlat:

A vallalkozas Ugyeinek intézéséhez rendelkezésre 4llé
Ugyfélkapu, cégkapu, ,.elliigy”, e-beszamolo, és egyéb online
szolgaltatasok (e-bevallas, stb.) hasznalata;

A statisztikai adatszolgaltatasok Gsszeallitasa és bekiildése;
Konyvelési  bizonylatok  adatbizis szintli  kezelése,
| nagytdmegtt adatck koényvelési programba vald importalésa,
ellendrzésekhez az adatok exportilasa;

A vallalkozas addkételezettségehez kapesolddd elektronikus
ligyintézési feladatainak ellatasa;

A nyomtatvanykit6lté program kezelése;

A megfeleld bevalldsi nyomtatvany kitoltése;

Kapcsolatba lepes az ligyfelkapuval, cégkapuval;

Az dnellendrzéssel kapesolatos feladatok elldtasa;

Irodai szoftverek hasznélata. Kinutatasok, tdmdritett és egyéb
specialis file-ok készitése.

Dokumentum  1étrehozasa,  mddositisa,  megosztott
dokumentumok kezelése.

Pénzigyi €s szamviteli dokumentumok archivalasa.

Az adatszolgaltatasra, adatkezelésre ¢s az informacio
biztonsdgra vonatkozo szabalyok alkalmazésa.

40 ora

Egyéni

Onalld tanulds (tananyag 6nalld feldolgozasa). Magyarazat,
szemléltetés, rendszerezés videds tananyag formajgban.
Gyakorld tesztek, dnellenérzé feladatok, szamitdsi feladatok.
A Iranyitott egyéni gyakorlati feladat megoldasa.

40 6ra

Elozetes tudasbeszdmitds a  programkovetelményben
meghatarozott moédon, jelen program 8.  pontjdban
'} rogzitetteknek megfeleléen torténhet.
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Az elbzetesen megszerzett tudas beszamitasat a
mindségiranyitisi rendszerben rogzitettek szerint kell

{ lebonyolitani.

.1 A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevd kérésére allitunk
> | ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozoé projektfeladatot
teljesitette.

A tananyagzard vizsga akkor eredményes, ha a moduthoz
eloirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhetd

6.6 Tananyagegység

Pénziigyi szamvitel

A képzésben résztvevd dnalléan €s teljes korfien elvégezze
cgy vallalkozas szamvitellel dOsszefiiggd feladatait, a
gazdalkodds sajatossigaira figyelemmel Osszedllitsa egy
vallalkozds szamviteli politikajat és a  kapcsoldédd
szabalyzatokat.

Elmélet:

i A vallalkozasok szamviteli, pénziigyi, addzasi, tigyviteli
feladatai, a koztiik 1€vé Gsszefliggések;

Vonatkozd jogszabalyok, a szakmai véllalkozisi mikodés
pénziigyi-szamviteli vonatkozasai;

Vallalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel kapcsolatos
teendOk, az lgyintézés modja, helye, feltételei;

Egy vallalat palyazati lehetéséget;

A palydzati szerzddések;

Tamogatas intenzitds szamolasa;

A kapott eredmények, és a kdzottik fennalld Ssszefliggések;
4 Az értékpapirok, nyilvantartasuk modja;

Az arfolyam és hozam szamitas médja;

A valuta- és devizaarfolyamok;

| Vallalatcsoportok beszamolasi kdtelezettségeire vonatkozé
jJogszabalyi el6irasok;

A konszolidalt beszamolo:

Az atalakulasra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvalasra és
kivalasra) vonatkozo jogszabalyi eldirasok;

4 A K+F szamviteli kategoriak, a vonatkozd jogszabalyok;

4 Munkabérhez kapcsolédo alapfogalmak;

L' A bérszamfejtés eredményeként jelentkezd feladdsok,
i elszamolasok kezelese;

Termeléstechnologial ismeretek;
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Az  adatszolgéltatdsra, az  adatkezelésre és  az
informéacidbiztonsigra vonatkozo szabéalyok;

1A hétkbznapi ¢és  gazdasagi  életben  hasznalatos
| viselkedéskultura alapvetd szabilyai,

| Gyakorlat

Vallalkozasok gazdasagi feladatainak azonositdsa;

Vallalkozas vagyondnak rendszerezese;

1 A viallalkozas sajatossagait figyelembe véve a vallalkozas

szamviteli  politikdjanak, szamlatitkrének,  értékelési-,

pénzkezelési -,  leltarozasi- és.  Onkdltségszamitasi

.+ szabalyzatainak elkészitése;

A véllalkozas alapitisdval és miikadtetésével kapesolatos

szamviteli teendék elvégzése;

Az egyes projektckhez  kapcsolddé  nyilvantartdsok

(elkiilldnitett  nyilvantartas,  koltségelszamolas,  stb.)

értelmezése és szamviteli kezelése:

4 Az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasok vezetése;

| Az értékpapir, valuta és devizamiiveletek szamviteli

elszamolasanak elvégzése;

Egy vallalatcsoport mutkodésének értelmezése, a csoport

. |tagjai kOzti kapcsolatok feltérképezése, a szamviteli
2 szabalyzatok ennek megfeleld kialakitdsa és konszolidalt

beszamolo6 elkészitése;

Az atalakulasra (és egyesiilésre, beolvaddsra, szétvalasra és

kivaldsra) wvonatkozd folyamatok megértése és a

vagyonmeérleg-, vagyon-leltdr tervezetek, valamint a végleges

vagyonmeérlegek €s vagyonleltarak dsszeallitésa;

A vallalatvezetéssel, a jogi képviselSvel €s a kdnyvvizsgaloval

valo egylittmikddés szabalvainak alkalmazasa;

A vallalkozés K+F tevékenységének értelmezése, szamviteli

kezelése;

A Dberszamfejtés  altal  elkészitett dokumentumok és

tokényvben rogzitése, a relevans adatok értelmezése;

A vallalkozas tevékenységének (termelés, szolgdltatis) és

annak a szamvitellel, adozassal Osszefiiggh kapcsolatainak

folyamatos figyelemmel kisérése;

Az adatszolgaltatisra, adatkezelésre és az informacié

biztonsagra vonatkozd szabalyok alkalmazasa;

| Adott szitudcidnak megfelelden a kapesolattartds kulturalt

| szabélyainak alkalmazasa. '

| 200 6ra

Egvéni

Onéll tanulds (tananyag ndllé feldolgozasa). Magyarazat,
szemleltetés, rendszerezés videds tananyag formdjaban.
Gyakorlo tesztek, 6nellendrzé feladatok, szamitési feladatok.

Iranyitott egyéni gyakorlati feladat megoldasa.
' ~
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200 ora

Elozetes  tudasbeszdmitds a  programkévetelményben
meghatdrozott modon, jelen program 8. pontjaban
i rogzitetteknek megfeleléen térténhet.

Az  el0zetesen megszerzett tudias  beszamitasit a
mindségiranyitdsi rendszerben rdgzitettek szerint kell
lebonyolitani.

A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevd kérésére allitunk
ki igazolist, ha a tananyagegységhez tartozo irasbeli
tananyagzard vizsgat teljesitette.

A tananyagzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eléirt feladat végrehajtasa legalabb 60%-osra értékelhetd

6.7 Tananyagegység

Pénziigyi kimutatasok 0sszeallitisa, elemzése és
ellenérzése

A képzésben résztvevd megismerje a hatosdgokkal vald
kapcsolattartds alapvetd eljarasi szabalyait, és felkésziiljon a
hatésagokkal vald kapesolattartdsra, megértse a kiilénbdzé
ellenérzési  folyamatok céljat és Iényegét és ezek
lebonyolitdsdhoz segitséget tudjon nydjtani.

Elmélet

A szamviteli zaras elvégzendd feladatai;

A szamvitell beszamold fajtai, annak részei és a részek kozotti
dsszefiiggések;

A szamviteli nyitas elvégzendd feladatai;

A konyvvizsgalat célja, feladata ¢&s a sziikséges
informéacioforrasok

A vallalatcsoportok beszamoldsi kdtelezettségeire vonatkozéd
Jogszabalyi eldirasok;

A konszolidalt beszamold készitése:

Az adatszolgaltatisra, az adatkezelésre €s az informéacié
biztonsagra vonatkozod szabalyok;

Gyakorlat

Az lizleti év végeén, a szamviteli zérashoz sziikséges feladatok
elvégzese;
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A vallalkozas szamviteli beszamoldjanak elkészitése;

Az Uzleti év kezdetén a szamviteli nyitdssal kapcsolatos
feladatok elvegzése;

Adatok szolgaltatasa a konyvvizsgélathoz. Egytittmikddes a
{ konyvvizsgaloval az ellenérzés soran;

Egy vallalatcsoport mikddésének megértése, a csoport tagjai
kozti kapesolatok feltérképezése, a szamviteli szabalyzatok
kialakitdsa ennek megfelelben és konszolidalt beszamolé
elkészitése;

Az adatszolgaltatisra, adatkezelésre és az informdcid
biztonsagra vonatkozd szabalyok alkalmazésa.

50 ora

Egvéni

Onalld tanulds (tananyag 6nalld feldolgozisa). Magyarazat,
szemléltetés, rendszerezés videds tananyag formajaban.
Gyakorlé tesztek, dnellenérzd feladatok, szamitasi feladatok.
Iranyitott egyéni gyakorlati feladat megoldasa.

50 ora

programkévetelményben
pontjaban

El6zetes  tudasbeszamitds a
meghatdrozott moddon, jelen program 8.
rogzitetteknek megfelelden torténhet.

-1 Az elbzetesen megszerzett tudas mérését és beszamitasat a
| minGségiranyitasi rendszerben rogzitettek szerint kell
| lebonyolitani. '

A tananyagegység teljesitésérdl a résztvevd kérésére allitunk
ki igazolast, ha a tananyagegységhez tartozo irasbeli
tananyagzard vizsgat teljesitette.

A tananyagzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eloirt feladat végrehajtsa legalabb 60%-osra értékelhetd

7. Csoportlétszam

200 16
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8. A képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszer leirasa

A képzésben résztvevok teljesitményének mérését a felndttképzé az alabbiak szerint biztositja:

s az egyes tananyagegysegekhez tartozo tananyagzard vizsgakat szerveziink a szakképesités
programkdvetelmenyében kdvetelménymodulonként ﬁleghatérozott modon az alabbiak
szerint;

Programkdvetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programké&vetelmény-modul sorszama: |
frasbeli vizsga, id6tartama 90 perc

Tartalma: Tesztfeladat (40%), Essz¢ jellegt feladat (30%), Szamitasi feladat (30%)
Teszifeladatok (40%)

Feladat ismertetése: egyfel6l az elméleti ismeretanyagot eflendrzd teszt formajaban elallitott
feladat, amely sordn a képzésben résztvevd

e Kkivalasztja, hogy a lehetséges valaszok kéziil melyik a helyes

¢ cldonti, hogy egy allitds igaz vagy hamis

e relacidanalizist végez.
A feladat Osszedllitdsa sordn tdrekedni kell arra, hogy ne egyféle feladat tipust oldjon meg a
képzésben résztvevs, masfeldl arra, hogy a teszt legaldbb egvharmada egyszer(i (egy-két
lépésben megoldhatd) szamitasokbol alljon. Igyekezni kell, hogy az adott témateriileteket
aranyosan kérje szamon a méres.

Esszé jellegii feladat (30%)

Feladat ismertetése: a képzésben résztvevd alapvetd dsszefliggéseket ismertet szabadszéveges
formaban, koriilbeliil fel-egy oldal terjedelemben. Igyekezni kell, hogy az adott témateriileteket
ardnyosan kérje szamon a meérés.

amitdsi példdk (30%)

Osszetettebb szamitasi feladatok elvégzése, amely elsésorban az elméleti gazdasagi
tématertiletet 6leli fel. A feladatok dsszeallitdsanal figyelembe kell venni, hogy a megoldashoz
egymasra €piild szamitasokat kelljen elvégezni a képzésben résztvevének.

A feladatok megoldasa soran nem programozhaté szdmoldgép hasznalhat6.

Programkd&vetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei
Programkdvetelmény-modul sorszama: 2)
frasbeli vizsga, iddtartam 90 perc

Tartalma: Tesztfeladatok, esszé (30%), Szamitasi peldak (70%)
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Feladat ismertetése: egyfeld]l az elméleti ismeretanyagot ellentrzd teszt formajaban eléallitott
feladat, amely soran a képzésben résztvevd

o kivalasztja, hogy a lehetséges valaszok kdziil melyik a helyes,
e ¢clddnti, hogy egy 4llitas igaz vagy hamis,
» relacidanalizist végez.
A feladat sszedllitasa soran torekedni kell arra, hogy ne egyféle feladat tipust oldjon meg a

képzésben résztvevd, masfeldl arra, hogy a teszt legalabb egvharmada egyszerli (egy-két
lépésben megoldhato) szamitasokbol alljon. Igyekezni kell, hogy az adott témateriileteket
aranyosan kérje szamon a méres.

E feladattipuson beliil — sziikség szerint, de legfiljebb a teljes dolgozaton beliil 10%-o0s sullyal
— szerepeltethetd esszé kérdés is, amelyben a képzésben részivevd egy feltett kérdésre
szévegesen (irdsban) valaszol.

Szamitdasi peldak (70%)

Osszetettebb szamftdsi feladatok elvégzése, amely clsGsorban az pénziigyi szamitasok
tématertliletet 6leli fel. A feladatok Gsszeallftdsanal figyelembe kell venni, hogy a megoldashoz
egymasra épiilé szamitasokat kelljen elvégezni a képzésben résztvevdnek.

A feladatok megolddsa soran nem programozhatd szdmolégép, illetve annuitas és diszkont
faktor tablazat hasznalhatd.

Programkdvetelmény-modul neve: Kényvviteli ismeretek
Programkdvetelmény-modul sorszama: 3
Irasbeli vizsga, iddtartama 90 perc

Tartalma: Tesztfeladatok, esszé (15%), Nagypélda (szérhités) (50%), Kispéldak (szamitas)
(35%)

Tesztfeladatok, essze (15%)

Feladat ismertetése: egyfeldl az elméleti ismeretanyagot ellendrz6 teszt formajaban elballitott
feladat, amely sordn a képzésben résztvevd

o kivalasztja, hogy a lehetséges valaszok kozill melyik a helyes

e relacibanalizist végez. '
A tesztfeladatban az elméleti ismereteket kell ellendrizni, itt gyakorlati kérdést feltenni nem
kell. E feladattipuson beliil — sziikség szerint, de legfoljebb a teljes dolgozaton beliil 5%-os
sullyal — szerepeltethetd esszé kérdés is, amelyben a képzésben résztvevd egy feltett kérdésre
szovegesen (irasban} vilaszol.

Nagypélda (szdmitds) (50%)
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Feladat ismertetése: a képzésben résztvevd egy Osszefliggd, nagyobb lélegzetvétellt példat
dolgoz ki, amelyben kényvvezetési feladatokat lat el id3- és/vagy szamlasorosan, szikség
szerint vezeti az analitikdkat. A feladatban szerepld gazdasigi események egymadsra épiilnek,
az egyes események dsszefiiggéseit a képzésben résztvevinek fel kell ismernie, fel kell tarnia.

Kispélda (szamitds) (35%)

Feladat ismertetése: két-hdrom kisebb példat old meg a képzésben résztvevd, amely a tirgyban
targyalt valamely teriilet részleteit is szamon kéri. A feladatnak része lehet rovid szoveges
magyardzatadas, azonban Osszefliggd elméleti kifejtés nem. A feladatban — tobbek kdzott — a
kdvetkezo tipust kérdések szerepelhetnek (nem kimeritd felsorolas):

» szamszaki beszamolo(rész) Gsszedllitasa dsszesité-ellendrzd kimutatasok alapidn;
s cgy adott vagyoni elem, eredményképzd tétel értékének meghatarozasa, értékének
alakulasa (pl. egy targyi eszkézzel kapcsolatos bekeriilési érték meghatarozésa, majd az
- értékesdkkenés elszdmoldsa); ' '
¢ adott gazdasigi esemeny hatasanak beszdmolora gyakorolt hatasanak elemzése

A feladatok megoldasa soran nem programozhaté szamologép hasznathatd

Programkdvetelmeny-modul neve: Adozési ismeretek
Programkdvetelmény-modul sorszama: 4

Az agazatért felelds miniszter altal kiadott kdzponti frasbeli feladatlap, idStartama 90 perc
Tartalma: Tesztfeladatok, esszé (35%), Szamitasi példak (65%)
Esszé ¢s Tesztfeladatok (35%)

Feladat ismertetése: egyfeldl az elméleti ismeretanyvagot ellendrzd teszt forméjaban elballitott
feladat, amely soran a képzésben résztvevd

» kivalasztja, hogy a lehetseges valaszok k&zil melyik a helyes

s cldonti, hogy egy allitas igaz vagy hamis

e relacidanalizist végez.
A feladat dsszedllitasa soran torekedni kell arra, hogy ne egyféle feladat tipust oldjon meg a
képzesben reésztvevd, masfeldl arra, hogy a teszt legalabb egyharmada 'egyszerii (egy-két
Iépésben megoldhatd) szamitasokbol alljon. Igyekezni kell, hogy az adott témateriileteket
aranyosan kérje szamon a mérés. E feladattipuson belill — sziikség szerint, de legfdljebb a teljes
dolgozaton bellil 10%-o0s sullyal — szerepeltethet esszé kérdés is, amelyben a képzésben
résztvevd egy feltett kérdésre szGvegesen (frdsban) valaszol.

Szdmitdsi példsk (65%)
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Osszetettebb szdmitasi feladatok elvégzése. A feladatok Ssszeallitédsanal figyelembe kell venni,
hogy a megoldashoz egymasra épiild szamitasokat kelljen elvégezni a képzésben résztvevonek.
A szamitas soran — értelemszerfien — az addzassal kapcsolatos értékek meghatarozasa (pl.
addalap, ado, kedvezmény) t6rténik,

A feladatok megoldédsa sordn nem programozhat6 szamolégép hasznalhato.

Programkévetelmény-modul neve: Szamvitel és adozas digitalis kérmyezetben
Programkovetelmény-modul sorszama: 5

Projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan adatok régzitése, kimutatasok generdlasa,
bevallasokat készitése IT kdmyezetben), idétartama 90 perc

Tartalma: Kimutatasok rogzitése, generdlisa (20%), Konyvelés szémitégépen (50%),
Bevallasok készitése (30%)

Kimutatasok régzitése, generdldsa (20%)
Feladat ismertetése: hivatalos dokumentumok szamitégépen térténé elkészitése, kitdlrése
Koényveles szamitogépen (50%)

Feladat ismertetése: egy vallalkozas kdnyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek
f0konyvi és analitikus elszamolisa

Bevallasok keszitése (30%)

Feladat ismertetése: ket nyomtatvany kitSltése megadott informaciok felhasznalasaval, A
feladatnak tartalmaznia kell az alabbi bevallasok legalabb egyikét: évszamSZJA, afa
(’65), HIPA, KATA.

Javasolt egy esettanulmany Osszeallitdsa, mely egy vallalkozis vonatkozisdban mindharom
terilletet magéba foglalja.

Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel Programkévetelmény-modul
sorszdma: 6
irasbeli vizsga, idétartama 120 perc

Tartalma: Tesztfeladat, essz¢ (15%), Nagypélda (szamitas) (55%), Specidlis szamviteli teriilet
szamonkerése (szamitas) (30%)

Tesztfeladatok, esszé (15%)

Feladat ismertetése: egyfeldl az elméleti ismeretanyagot ellendrzd teszt formgjaban eléallitott
feladat, amely soran a képzésben résztvevo

e kivilasztja, hogy a lehetséges valaszok kéziil melyik a helyes,
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o cldonti, hogy egy allitas igaz vagy hamis,

» reldcidanalizist végez.
A tesztfeladatban az elméleti ismereteket kell ellendrizni, itt gyakorlati kérdést feltenni nem
kell.

E feladattipuson beliil — sziikseég szerint, de legfoljebb a teljes dolgozaton belill 5%-os sullyal
— szerepeltethetd esszé kérdés is, amelyben a képzésben résztvevd egy feltett kérdésre
szdvegesen (frdsban) valaszol.

Nagypélda (szamitds) (55%)

Feladat 1smertetése: a képzésben résztvevd egy Gsszefliggh, nagyobb lélegzetvételii példat
dolgoz ki, amelyben kényvvezetési feladatokat 1at el meghozza a sziikséges dontéseket, elvégzi
a sziikséges szamitisokat. A feladatban szereplé gazdasigi események egymisra épiilnek, az
egyes események dsszefliggéseit a képzésben résztvevinek fel kell ismernie, fel kell tarnia.

Specialis szamviteli teriilet szamonkérése (szamitdas) (30%)

A feladat ismertetése: egy specialis szamviteli teriilet (tematikaban elsésorban lasd: valds
értékelés, sajatos beszamolasi helyzetek, atalakuldsok, megsziinések, ellendrzés-6nellendrzés,
altalanostol eltéré szamviteli helyzetek) probléméjara ad megoldast. A példa egy gyakorlati
feladat megoldasat kdveteli meg,

A feladatok megoldasa sordn nem programozhaté szamoldgép hasznalhatéd

Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatisok 0Osszeallitdsa, clemzése &s
¢llendrzése Programkdvetelmény-modul sorszdma: 7

irasbeli vizsga, idétartama 120 perc

Tartalma: Tesztfeladatok (20%), Esszé pelda (15%), Szamitas: feladatok (40%), Ellendrzési
dokumentum készitése (25%

Tesztfeladatok (20%)

Feladat ismertetése: egyfeldl az elméleti ismeretanyagot ellendrzd teszt formdjaban eldallitott
feladat, amely soran a képzésben résztvevd

e kivalasztja, hogy a lehetséges valaszok koziil melyik a helyes,

e eldbnti, hogy egy allitas igaz vagy hamis,

» relacidanalizist végez.
A tesztfeladatban az elméleti ismereteket kell ellendrizni, itt gyakorlati kérdést feltenni nem
kell.

- Esszé példa (15%)

<
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A feladat ismertetése: A képzésben résztvev egy felvetett kérdés megoldisat adja meg irdsban,
szabad megfogalmazasban

Szamitasi feladatok (40%)
Feladat ismertetése: a képzésben résztvevo szamitast, elemzést végez megadott adatok alapjan.
Ellendrzési dokumentum készitése (25%,)

A képzésben résztvevé egy ellendrzéshez kapesolodéd dokumentumot készit el, a feladatban
megadott kérilmények szerint.

A feladatok megoldasa soran nem programozhaté szamolégép hasznalhato.

A tananyagegység zard vizsga értékelése, a megszerezheté mindsitések és az egyes
mindsitésekhez tartozé kovetelmények:

A tananyagegység zard vizsga akkor eredményes, ha az eléirt feladat végrehajtasa az értékelési
utmutatd alapjan legalabb 60%-osra értékelhet6.

Minbsitése:
0-59% ,,Nem felelt meg”™
60-100% ,,Megfelelt”.

A sikertelen teljesités kivetelményei:

Javito tananyagegység zar6 vizsgat az a képzésben résztvevd tehet, akinek az elsé vizsgija
sikertelen lett.

Potlo tananyagegység zaro6 vizsgat az a képzésben résztvevd tehet, aki a kiirt elsd vizsgérdl
igazoltan maradt tdvol. A vizsgdrol vald tdvolmaradasat orvosi igazoldssal, illetSleg hivatalos
szerv altal kiadott igazolassal igazolhatja.

Jogorvoslati lehetiségek a tananyagegység zaro vizsga lefolytatdisa soran:

Az irasbeli tananyagegyseg zaro6 vizsga feladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsgizo
tudomasara kell hozni. A vizsgaz6 a kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot és az értékelési
utmutatot a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott mdédon és id6ben megtekintheti.
Eszrevéte] kizardlag az értckelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszakl hibaja esetében tehetd. A vizsgdzdnak a kijavitott é€s értékelt dolgozatra tett
észrevételeit illetOen a vizsgabizottsag hatdroz.

A vizsga lebonyolitasa sordn érkezett barminemi reklamdcidt a vizsgabizottsag tudtara kell
hozni.

A tananyagegység zard vizsga lefolytatisa sordn keletkezett és kezelt dokumentumok
megnevezése, kezelése:

- irasbeli tananyagegység zaré vizsgikrél készillt jegyzOkonyvek— tarolds a képzési
dokumenticidhoz csatolva

- irasbeli tananyagegys€g-zaro vizsga feladatlapok (javitva, értékelve) résztvevénként —
tarolas a képzési dokumentaciohoz csatolva

- projektfeladat tananyagegység zard vizsgakrdl késziilt jegyzOkonyvek— tdrolas a képzési
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dokumentaciohoz csatolva.
Felmentés a tananyagegység zard vizsgik alél

A felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljardsi rendjér6l szold
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési
agon penziigy €s szamvite! alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkez® programkévetelménymodul tanuldsi
eredményének mérése alol:

Gazdasagi €s jogt alapismeretek
Vallalkozasok pénzligyei
Koényvviteli ismeretek

Adozasi feladatok ellatasa

Pénziigvi szamvitel Pénziigyi kimutatisok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

A felsoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1 képesitések jegvzékbe torténd
felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
terillet pénziigy ¢s szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazdasz pénzigy és 15/20
szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasdgtudomanyi kepzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kdvetkez0 programkdvetelmény-modul tanulasi eredményénck merése alol,

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Kényvviteli ismeretek

Adozasi feladatok ellatisa

Penziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitasa, elemzése ¢s ellendrzése

A felsbokratasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljdrési rendjérol sz6l6
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten
felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
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rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének
meérése alol:

(Gazdasdgt €s jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Kényvviteli ismeretek

A fels6oktatdsban szerezheté képesitések jegyzékérdl és 0j képesitések jegyzékbe torténd
- felvételérdl szolé 139/2015. (VI 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok keépzési
teriileten felsdoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kGvetkezd programkivetelmény-modul tanuldsi
eredményenek merése alol:

(Gazdasigi és jogi alapismeretek
Véllalkozésok pénziigyei
Koényvviteli ismeretek

Az Addtanacsadd szakképesitéssel €s az Adotandcsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasdgi €s jogi alapismeretek
Villalkozasok pénziigyel
Konyvviteli ismeretek

Adézasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi ¢s szamviteli Uigyvintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli ligyintézé
szakmaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi
eredményének meérése alol:

Gazdaségi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok penziigyei Konyvviteli ismeretek

Szamvitel ¢s addzas digitalis kdrnyezetben

Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kovetkezd
programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alél:

(Gazdasagi €s jogi alapismeretek
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9. A képzés zarasa

A képzési program 8. pontjaban meghatirozott
vizsgatevékenységek ,Megfelelt™ szinten t6rténd
teljesitése.

Az elméleti foglakozasok oktatéi esetében felséfoku
végzettség €s szakirdnyl szakképesités, és vagy
szakkepzettség.
A gyakorlati foglalkozasok esctében legalabb szakirdnyu
szakkeépesités.

I Elméleti €s gyakorlati oktatokkal megbizasi szerz6dés.

A képzések megvalositasahoz sziikséges €s elsirt targyi
feltetelek: :
- elméleti tanterem
- gyakorlati tanterem, vagy gvakorlati képzdhely,
ahol képzési ¢&s vizsgaztatdsi feladatok
teljesitéséhez  szitkséges aldbbi  feltételek,
eszkGzok, szoftverek rendelkezésre llnak:
o Szamitogeép, illetve mobil IT eszkdzik
o Internethozzaférés, wi-fi
o Irodatechnikai eszkdzok
o Irodai szoftverek (szovegszerkesztd,
tablazatkezeld, adatbaziskezeld,
prezentacios)
o Iktatorendszer vagy dokumentumkezel
rendszer
o Jogtar
o Szamitogepes szoftver (Integralt
ugyviteli rendszer, amely magaban
toglalja a f6kdnyvi kdnyvelés, pénziigy,
targyi eszkoz bér, készlet analitika
teriileteket)
o ANYK
o Prezentacios eszkdz0k és rodai
szoftverek

Elméleti és gyakorlati helyszint és eszkdzoket a képzo
ntézmény  biztositja  Sajat  tulajdon,  bérlemény,
| egyuttmikddési megallapodas alapijan. .

#

7
27 / /
Elfzetes mindsitest végzd szakértd szigndjar



EFEB FELNOTTOKTATASI KOZPONT Kft.
1114 Budapest, Villanyi u. 5-7.
Engedélyszam: E/2020/000339

10.3.
Felnéttképzo biztositja:

Onallé tanulds tamogatésara alkalmas tanuldstamogatasi
rendszer

Onéllé tanuldsra alkalmas, a gyakorlati feladatokat is

Egyeb specialis feltételek | tartalmazo tananyag

Képzésben résztvevo biztositja:
A tananyag feldolgozaséra alkalmas szamitogép, vagy
mobil eszkdz; Internet kapcsolat.

10.3.1 | Egyéb specidlis feltételek | Lasd 10.3. pont
biztositasanak modja

Mindsités helye: Budapest
Minésités idépontja: 2022. Ol O(E-#-* ;
; ’
A szakérté neve: /LT;CI/]&V ne IU\.L‘O :S-ﬁ,(dbi 1 B
A szakérté nyt. szama: FSZIZOZQ/MZBEJ g‘(‘\\

\ felnottképzo képviseljének aldirdsa

felnottképzési szakértod aléipzisa felnottképzo szakmai vezetdjének aldirasa
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ELOZETES SZAKERTOI MINOSITES
Szakértdi vélemény

a szakképzésrél sz616 torvény szerinti szakmai képzés képzési programjahoz

Felndttkeépzo neve EFEB Feln6ttoktatasi Kozpont Kt

Szekhelye (clgne) - 1114 Budapest, Villanyi ut 5-7.
Nyilvantartasi szam B/2020/004414

Engedélyszam E/2020/000339

Program megnevezése Véllalkozasi mérlegképes kdnyveld
Programkdvetelmény azonositdja 004115002

Tervezettkepzésiidd 510 6ra
' Tananyagegységek szdma -7 modul

Az EFEB Felnétroktatdsi Kézpont Kft. ligyvezetd igazgatéjanak meghizasa alapjan — a képzési
program eldzetes szakértdi mindsitése érdekében — atvizsgaltam a Vallalkozasi mérlegképes
kdnyvels szakképzésr0l szolo torvény szerinti szakmai képzés képzési programjat. A
rendelkezésemre bocsatott képzési program szakmal atvizsgalasa utan az aldbbi szakértoi
véleményt alakitottam ki:

Az eldzetes mindsitése sordn megallapitottam, hogy a képzési program tartalma megfelel a .-
felndttképzési torvénynek (Fkiv.) és a szakképzésrdl szolo torvény (Szkt.) és a szakképzésrdl
sz016 torvény végrehajtasarol szolo kormanyrendelet (Szkr.) kdvetelményeinek, dsszhangban
van a 004115002 azonositd szami Vallalkozasi mérlegképes kényveld megnevezési
szakképesités megszerzésére ranyuld szakmai képzést megalapozd programkévetelménnyel.
A képzési programban rdgzitettek alapjan a képzéssel érintett célcsoport szamara
megszerezhetdk a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

A képzés célja, hogy a képzésben résztvev a képzés elvégzésével képessé valjon arra, hogy
Onalléan és teljes korten elvégezze egy vallalkozas szamvitellel Osszefliggé feladatait, a
gazdalko das sajatossagarmra figyelemmel dsszedllitsa egy véllalkozas szamvitel pohtlkaJ atésa
kapcsolodo szabalyzatokat.

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd megszerezze az analitikus nyilvantartasok
kialakitasdhoz, vezetéséhez, egyeztetéséhez és ellendrzéséher sziikséges kompetencidkat
Képessé wvalik arra, hogy szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok
segitségével a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen Kkontirozzon, konyveljen és
adobevallasokat készitsen, Osszedllitsa egy vallalkozas beszamolojat, és elvegezze a
gazdalkodo szervezet adofizetési kotelezettségeihez kapcsolédd elektronikus lgyintézési
feladatokat.

A képzés célja tovabbd. Hogy a részivevd megfeleld fe]kcsziiltseget sZEerezzen a
vallalkozasoknal keletkezett pénziigyi és- szamviteli bizonylatok, iratanyagok,. szerzbdések
értelmezeséhez, kezeléséhez, feldolgozasihoz, megismerje a hatdsagokkal vald kapesolattartas
alapvetd eljardsi szabalyait, és felkésziiljén a hatosagokkal vald kapcesolattartasra, megértse a
kiilénbszd ellendrzési folvamatok céljat és [ényegét és ezek lebonyolitasahoz segitséget tudjon
nydjtani.

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevl képessé véljon a technikai-gazdasagi fejlodés
kovetésére, a kapesolodd véllalati folyamatok értelmezésére és szamviteli leképezésére, és
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felkésziiljon az informatikai biztonsdgi normdk, €s az tlizleti titok megbrzésére vonatkozd
szabdlyok betartdsara.

A képzési program egyértelmiien kijel6li a képzés soran megszerezhetd kompetenciakat, a
képzés elvégzése utani tébblet tudas/képesség konkrétan meghatarozott.

A képzés a felnéttképzésrol sz6lo 2013. évi LXXVIL torvény 2/A § 2. a) a bekezdése
alapjan a szakképzésrol sz016 torvény szerinti szakmai képzés.

A képzési program tartalmi elemeiben megfelel a felnottképzési torvényben foglaltaknak,
valamennyi — a felnéttképzési torvény 12. §-aban foglalt — tartalmi elemet tartalmazza.

A képzési program a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld6 mddon tartalmazza

e aképzés megnevezését,
e a képzés soran megszerezheté kompetenciakat,
a képzésbe torténd bekapcesolodas és részvétel feltételeit,
a tervezett képzeési idot (510 ora),
a tananyagegységeket €s azok tartalmi bemutatasat,
a maximalis csoportlétszamot (nem relevans),
a képzésben résztvevo teljesitményét értékeld rendszer leirdsat,
a képzési program végrehajtasahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket és azok
biztositasanak modjat.

o a képzésrél, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szold igazolas

kiadasanak feltételeit.

A képzési program nemcsak a jogszabalyi eloirdsoknak, de a koherencia kévetelményeknek
is megfelel, azaz a képzési programban meghatéarozott tartalommal, feltételekkel és modon, a
programban megjeldlt kompetencidk az adott id6tartam alatt megszerezhetok. A képzés soran
megszerezheté kompetencidk, a tananyagegység célja és tartalma valamint a
teljesitményértékelési rendszer koherens rendszert képez.

Az elbzetes szakértdi mindsitést a felndttképzésrol szol6 2013. évi LXXVII. térvény valamint
a 11/2020. Kormanyrendelet felnéttképzésrol szo16 térvény végrehajtasardl vonatkozo eldirasai
alapjan készitettem el.

Jelen elézetes szakértéi mindsités elvalaszthatatlan részét képezi az eldzetes mindsitést végzo
felnottképzési szakértd, a felndttképzést folytatd intézmény képviseletére jogosult személy és
a szakmai vezetd altal alairt képzési programnak.

; ! / \ﬁ )
Mindsitést végzd szakértd neve:%c‘fhc j:ulo d*i

Mindsités helye: O vlQ pest -
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Elbézetes mindsitést végzo szakértd alairasa:
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